
 

 

 
ระเบียบกองทัพบก 

วาดวย การสงกําลังบํารุงสิ่งอุปกรณ ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ.๒๕๓๔  

------------------------------- 

          โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๒  และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๒  ใหเหมาะสมยิ่งขึ้น  จึงวางระเบียบไวดังนี้  
          ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 
และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๔"   
          ขอ ๒ ใหใชระเบียบนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
          ขอ ๓ ใหยกเลิก ระเบียบกองทัพบก  วาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒  
และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๒  
          บรรดาระเบียบ คําสั่ง และคําชี้แจงอื่นใด ที่นํามากําหนดไวในระเบียบนี้ หรือที่
ขัดแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน  
           ขอ ๔ ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหารบกรักษาการใหเปนไปตามระเบยีบนี้  

 
ตอนที่ ๑ 

คําจํากัดความ 
 
          ขอ ๕ คําจํากัดความที่ใชในระเบียบนี้  
                ๕.๑ การสงกําลัง หมายถึง การปฏิบัติการในเรื่อง ความตองการ การจัดหา 
การแจกจาย  และการจําหนายสิ่งอุปกรณ  รวมทั้งการควบคุมการปฏิบัติตามขั้นตอนดังกลาว  



 

 

 
๘๐ 

                ๕.๒ ความตองการ หมายถึง การกําหนดหรือการเสนอหรือคําขอในเรื่อง
สิ่งอุปกรณตามจํานวนและในเวลาที่บงไว หรือตามเวลาที่กําหนดไว  
                ๕.๓ การควบคุม หมายถึง การควบคุมทางบัญชี และการควบคุมทางการ
สงกําลัง  
                ๕.๔ การควบคุมทางบัญชี หมายถึง วิธีดําเนินการในการควบคุมสิ่งอุปกรณ
ที่เกี่ยวกับการควบคุมการแจกจาย  การจายเพิ่มเติม  การรวบรวมบันทกึรายงาน  การจัดทําขอมูล
ถาวรตางๆ การสํารวจ  การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ  การกําหนดนโยบายเกี่ยวกับระดับ    
สิ่งอุปกรณ เพื่อการประหยัดโดยตอเนื่องทุกขั้นตอนในสายงานการสงกําลังและสายการบังคับบัญชา  
นับตั้งแตสิ่งอุปกรณไดเริ่มเขาสูระบบการสงกําลังไปจนกระทั่งหนวยใชไดใชหมดสิ้นไป และไดรับ
อนุมัติใหจําหนายออกจากบัญชีคุมของกองทัพบกแลว  
                ๕.๕ การควบคุมทางการสงกําลัง หมายถึง วิธีดําเนินการที่เกี่ยวกับระบบ
การรายงาน การคํานวณ การรวบรวมขอมูลและการประเมินคา เพื่อใหสิ่งอุปกรณตามความตองการ
ทั้งสิ้นไดสวนสัมพันธกับทรัพยสินที่มีอยู  อันจะเปนแนวทางในการประมาณการดานงบประมาณ  
การจัดหา  การแจกจาย  และการจําหนายสิ่งอุปกรณ  
                ๕.๖ การจัดหา หมายถึง กรรมวิธีเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งอุปกรณ  
                ๕.๗ การแจกจาย หมายถึง การรับ การจาย การเก็บรักษา และการขน    สิ่ง
อุปกรณ  
                ๕.๘ การจําหนาย หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากความรับผิดชอบ
ของกองทัพบก เนื่องจากสูญไป สิ้นเปลืองไป (สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง) ชํารุดเสียหายจนไมสามารถ
ซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา เสื่อมสภาพจนใชงานไมได หรือสูญหาย ตาย เกินความตองการ หรือ
เปนของลาสมัย  ไมใชราชการตอไป  
                ๕.๙ สิ่งอุปกรณ หมายถึง สิ่งของที่จําเปนทั้งมวล สําหรับหนวยทหารรวมทั้ง
ที่มีไวเพื่อดํารงอยู และการปฏิบัติการของหนวยทหารดวย เชน อาหาร เครื่องแตงกายเชื้อเพลิง 
สัตว ยานพาหนะ อาวุธ กระสุน วัตถุระเบิด เครื่องจักรกล ตลอดจนเครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ เปน
ตน  



 

 

 
๘๑ 

                ๕.๑๐ สิ่งอุปกรณประเภท ๒ หมายถึง สิ่งอุปกรณซึ่งอนุมัติใหหนวยมีไว
ในครอบครอง โดยระบุเปนอัตราของหนวยหรือบุคคล เชน เครื่องแตงกาย อาวุธ เครื่องมือ และ
ชิ้นสวนซอม  เปนตน  
                ๕.๑๑ สิ่งอุปกรณประเภท ๔  หมายถึง สิ่งอุปกรณซึ่งมิไดระบุไวในอัตรา
ของหนวย หรือมิไดจัดไวเปนสิ่งอุปกรณตามประเภทอื่น ๆ แตอาจอนุมัติใหหนวยมีไวในครอบครอง
ตามความจําเปน  เชน  วัสดุในการกอสราง  และเครื่องปรับอากาศ  เปนตน  
                ๕.๑๒ สิ่งอุปกรณสําเร็จรูป หมายถึง สิ่งอุปกรณที่เกิดจากการรวมเขาดวยกัน
ของผลิตภัณฑสําเร็จรูป องคประกอบ สวนประกอบ ชิ้นสวน และ/หรือ วัสดุซึ่งพรอมที่จะใชได
ตามความมุงหมาย  เชน  เรือ  รถถัง  เครื่องบิน  และโรงงานจักรกลเคลื่อนที่  เปนตน  
                ๕.๑๓ สิ่งอุปกรณสําคัญ หมายถึง สิ่งอุปกรณที่มีความจําเปนตอ การฝก 
การรบ ราคาแพง ยากตอการจัดหาหรือการผลิต มีความตองการไมแนนอน อาจจะขาดหรือเกินอยู
เสมอในระบบการสงกําลัง และ/หรือ เปนรายการที่อาจเกิดวิกฤตในวัสดุข้ันมูลฐาน โดยกรมฝาย-
ยุทธบริการเสนอบัญชีรายการใหกองทัพบกประกาศเปนสิ่งอุปกรณสําคัญ เชน รถถัง ชุดเรดาห 
เครื่องแตงกายพิเศษ  โทรศัพทสนาม  และหนากากปองกันไอพิษ  เปนตน  
                ๕.๑๔ สิ่งอุปกรณหลัก หมายถึง สิ่งอุปกรณที่ใชเวลาในการจัดหานานและ
ราคาแพง แตมิไดระบุไวเปนสิ่งอุปกรณสําคัญ โดยกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบทําบัญชี และ
ประกาศเปนสิ่งอุปกรณหลักไดเอง  เชน  เครื่องมือกอสราง  และเครื่องสื่อสารประจําที่  เปนตน  
                ๕.๑๕ สิ่งอุปกรณรอง หมายถึง สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปทุกรายการซึ่งมิไดระบุ
ไวเปนสิ่งอุปกรณสําคัญและสิ่งอุปกรณหลัก โดยทั่วไปแลวสิ่งอุปกรณเหลานี้ จะใชเวลาในการ
จัดหาสั้นราคาถูกและงายตอการจัดหา เชน เครื่องแตงกาย เครื่องสนาม สิ่งอุปกรณทั่วไป เครื่องใช
ประจําบานพัก  และน้ํามัน  เปนตน  
                ๕.๑๖ สิ่งอุปกรณถาวร หมายถึง สิ่งอุปกรณถาวรกําหนดอายุ และสิ่งอุปกรณ
ถาวรไมกําหนดอายุของสิ่งอุปกรณทั้งมวล  ซึ่งจําเปนสําหรับการปฏิบัติของหนวยทางทหาร  
                ๕.๑๗ สิ่งอุปกรณถาวรกําหนดอายุ หมายถึง สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปซึ่งมีสภาพ
และลักษณะมั่นคงตอการใชงาน แตยอมเสื่อมสภาพเสื่อมราคาไปตามวาระ และระยะเวลาแหง
การใชงาน  



 

 

 
๘๒ 

                ๕.๑๘ สิ่งอุปกรณถาวรไมกําหนดอายุ หมายถึง สิ่งอุปกรณสําเร็จรูป ซึ่งมี
สภาพและลักษณะมั่นคงตอการใชงาน หากมีการเก็บรักษาและการปรนนิบัติบํารุงเปนอยางดีแลวยอมจะ
มีอายุยืนนาน  
                ๕.๑๙ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง  หมายถึง  สิ่งอุปกรณที่ใชแลวยอมหมดสิ้นไป 
ไมคงรูป ไมคงสภาพ และ/หรือ ไมมีคุณคาของการใชงานเหมือนเดิม  
                ๕.๒๐ สิ่งอุปกรณสํารองเพื่อการซอมบํารุง  หมายถึง  สิ่งอุปกรณสําเร็จรูป      
หรือองคประกอบเพื่อสะสมไว ณ ที่ตั้งการสงกําลังหรือซอมบํารุง  เพื่อจายทดแทนสิ่งอุปกรณที่
ชํารุดซอมได ซึ่งไมสามารถซอมบํารุงโดยหนวยสนับสนุนไดทันตามกําหนด  
                ๕.๒๑ สิ่งอุปกรณใชการได หมายถึง สิ่งอุปกรณที่มีคุณภาพใชงานไดตาม
ความมุงหมายเดิม  
                ๕.๒๒ สิ่งอปุกรณใชการไมได หมายถึง สิ่งอุปกรณที่ลาสมัยหรือสึกหรอ
ชํารุด ไมสามารถนําไปใชไดตามความมุงหมายเดิม จําเปนตองซอมปรับสภาพ หรือดัดแปลง กอนที่
จะนําเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจายหรือเพื่อใชงานตอไป  
                ๕.๒๓ สิ่งอุปกรณซอมคุมคา หมายถึง สิ่งอุปกรณที่ชํารุดและตองการซอม
ซึ่งพิจารณาแลวเห็นวาเปนการเหมาะสม และประหยัดในการซอมบํารุง  
                ๕.๒๔ สิ่งอุปกรณงดใชการ หมายถึง สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปซึ่งอยูในลักษณะ
ใดลักษณะหนึ่ง  ดังตอไปนี้  
                       ๕.๒๔.๑ ไมทํางานตามหนาที่  
                       ๕.๒๔.๒ ไมปลอดภัยในการใช  
                       ๕.๒๔.๓ ถาใชตอไปจะเสียหายมากขึ้น  
                ๕.๒๕ ยุทธภัณฑ หมายถึง สิ่งอุปกรณทั้งมวลอันจําเปนเพื่อปฏิบัติการ เพื่อ
ดํารงและสนับสนุนการปฏิบัติการรบของหนวยทหาร (รวมถึง เรือรบ รถถัง อาวุธอัตตาจร 
อากาศยาน ฯลฯ และอะไหลที่เกี่ยวของ ชิ้นสวนอะไหล ชิ้นสวนซอมและอุปกรณสนับสนุน  แต
ไมรวมถึงอสังหาริมทรัพย  สถานที่ตั้ง  และสาธารณูปโภค)  
                ๕.๒๖ ยุทโธปกรณ หมายถึง สิ่งอุปกรณทั้งมวลที่ตองการจัดใหบุคคล หรือ
หนวยทหาร  ไดแก  อาวุธ  ยานพาหนะ  เครื่องแตงกาย  เครื่องมือ ฯลฯ 



 

 

 
๘๓ 

                ๕.๒๗ วัสดุ หมายถึง ชิ้นสวนหรือสิ่งของตางๆ ซึ่งไดทําขึ้น หรือประกอบ
ข้ึน  
                ๕.๒๘ ชิ้นสวนซอม หมายถึง องคประกอบ สวนประกอบ และชิ้นสวนที่
ใชในการซอมบํารุงสิ่งอุปกรณตามที่กําหนดไวในคูมือสงกําลัง และ/หรือ คูมือเทคนิคที่มีบัญชี
ชิ้นสวนซอม เชน ลํากลองปน  คาบูเรเตอร  และหลอดวิทยุ  เปนตน  
                ๕.๒๙ องคประกอบ หมายถึง สิ่งอุปกรณที่เกิดจากการรวมเขาดวยกันของ
สวนประกอบและชิ้นสวนตางๆ ซึ่งสามารถปฏิบัติงานไดในตัวเอง แตอาจตองอาศัยการควบคุมจาก
ภายนอก หรืออาศัยการขับเคลื่อนจากแหลงอื่นประกอบดวย เชน เครื่องยนต และเครื่องกาํเนิด
ไฟฟา  เปนตน  
                ๕.๓๐ สวนประกอบ หมายถึง สิ่งอุปกรณซึ่งประกอบดวยชิ้นสวนตางๆ ที่
เชื่อมตอหรือสัมพันธกันตั้งแตสองชิ้นขึ้นไป และสามารถถอดแยกออกจากกันได เชน เครื่อง
เปลี่ยนความเร็ว  และคาบูเรเตอร  เปนตน  
                ๕.๓๑ ชิ้นสวน หมายถึง สิ่งอุปกรณที่ไมสามารถถอดแยกออกจากกันได     
หรือเปนสิ่งอุปกรณที่ไดออกแบบไวใหถอดแยกออกจากกันไมได เชน หลอดวิทยุ ยางนอกรถยนต  
และลํากลองปน  เปนตน  
                ๕.๓๒ คลัง หมายถึง หนวยที่มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติภารกิจในเรื่อง
ความตองการ การควบคุม การจัดหา การแยกประเภท การแจกจาย การซอมบํารุง และการจําหนาย
สิ่งอุปกรณ  
                ๕.๓๓ คลังสายงาน หมายถึง คลังซึ่งกรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝาย-
กิจการพิเศษไดจัดตั้งขึ้น เพื่อปฏิบัติภารกิจของคลังสายงานเดียวกัน  
                ๕.๓๔ คลังทั่วไป หมายถึง คลังที่จัดตั้งขึ้นเพื่อปฏิบัติภารกิจของคลัง ตั้งแต
สองสายงานขึ้นไป  
                ๕.๓๕ คลังกองบัญชาการชวยรบ หมายถึง คลังทั่วไปซึ่งกองบัญชาการชวยรบ
ไดจัดตั้งขึ้น  
                ๕.๓๖ คลังสวนภูมิภาค หมายถึง คลังทั่วไปซึ่งมณฑลทหารบก หรือจังหวัด
ทหารบก ไดจัดตั้งขึ้น  



 

 

 
๘๔ 

                ๕.๓๗ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง หมายถึง หนวยสนับสนุนโดยตรง
หนวยสนับสนุนทั่วไป  และคลัง  
                ๕.๓๘ หนวยสนับสนุนทั่วไป  หมายถึง  หนวยซึ่งมีภารกิจสนับสนุนดาน
การสงกําลัง  และ/หรือ  การซอมบํารุงตอหนวยสนับสนุนโดยตรง  
                ๕.๓๙ หนวยสนับสนุนโดยตรง หมายถึง หนวยซึ่งมีภารกิจสนบัสนุนดาน
การสงกําลัง  และ/หรือ  การซอมบํารุงโดยตรงตอหนวยใช  
                ๕.๔๐ หนวยใช หมายถึง หนวยที่ไดรับสิ่งอุปกรณตาม อจย., อสอ. หรือ
อนุมัติอ่ืนใด  ซึ่งไดรับประโยชนจากการใชสิ่งอุปกรณนั้นๆ  
                ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใชตั้งแตระดับกองพันหรือเทียบเทา หรือ
กองรอยอิสระขึ้นไป  หรือหนวยอิสระที่  ทบ.อนุมัติ  หรือหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังทุกระดับ
ที่เบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวยจาย  
                ๕.๔๒ หนวยจาย หมายถึง หนวยสนับสนุนทางการสงกําลังซึ่งทําหนาที่จาย
สิ่งอุปกรณใหแกหนวยเบิก  
                ๕.๔๓ หนวยบัญชีคุม  หมายถึง  หนวยซึ่งดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอ 
สิ่งอุปกรณ  
                ๕.๔๔ วันสงกําลัง หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณที่ประมาณวาจะใชสิ้นเปลือง
ไปในหนึ่งวันตามสภาวะการณตางๆ  
                ๕.๔๕ ระดับสงกําลัง หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณ ณ ที่ตั้งการสงกําลังตางๆ 
ที่ไดรับอนุมัติใหสะสมไวเพื่อสนับสนุนการสงกําลังใหสมบูรณและตอเนื่อง โดยปกติจะตองกําหนด
เปนจํานวนวันสงกําลัง หรืออาจจะกําหนดเปนจํานวนสิ่งอุปกรณก็ได  
                ๕.๔๖ ระดับปฏิบัติการ หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณที่ตองการใหมีไวเพื่อ
สนับสนุนการปฏิบัติการในระยะเวลาเบิกหรือรับสิ่งอุปกรณที่สงมาเพิ่มเติม  
                ๕.๔๗ ระดับปลอดภัย  หมายถึง  ปริมาณสิ่งอุปกรณที่เพิ่มเติมจากระดับ
ปฏิบัติการใหมีคงคลังไว  เพื่อสามารถปฏิบัติการไดอยางตอเนื่องในเมื่อมีเหตุขัดของในการสง
เพิ่มเติมตามปกติ หรือเมื่อความตองการไมเปนไปตามที่คาดคะเนไว  



 

 

 
๘๕ 

  ๕.๔๘ ระดับเก็บกัน  หมายถึง  ปริมาณสิ่งอุปกรณที่หนวยสนับสนุนทางการ
สงกําลังไดรับอนุมัติใหเก็บกันไวไดเกินกวาเกณฑเบิก  
                ๕.๔๙ เกณฑสะสม หมายถึง ปริมาณสูงสุดของสิ่งอุปกรณที่มีคงคลัง เพื่อ
สนับสนุนทางการปฏิบัติการไดอยางตอเนื่อง    ซึ่งประกอบดวยระดับปฏิบัติการและระดับ
ปลอดภัย  
                ๕.๕๐ เกณฑเบิก หมายถึง ปริมาณสูงสุดของสิ่งอุปกรณคงคลังรวมกับคาง
รับ ซึ่งจําเปนสําหรับสนับสนุนการปฏิบัติการในระยะนั้น และเพียงพอสําหรับความตองการที่คาด
วาจะมีในอนาคต หรือคือผลรวมของเกณฑสะสมกับเวลาในการเบิกและจัดสง  
                ๕.๕๑ เกณฑความตองการ หมายถึง ปริมาณสูงสุดของสิ่งอุปกรณคงคลัง
รวมกับที่สั่งซื้อ  ซึ่งจําเปนสําหรับสนับสนุนการปฏิบัติการในระยะนั้น  และพอเพียงสําหรับความ
ตองการที่คาดวาจะมีในอนาคต  หรือคือผลรวมของสิ่งอุปกรณ  ตามระดับปลอดภัย วงรอบการจัดหา 
เวลาลวงหนาในการจัดหา  และเวลาที่เสียไปในการรายงานสถานภาพ  
                ๕.๕๒ เวลาในการเบิกและจัดสง หมายถึง เวลานับตั้งแตวันที่หนวยเบิกทํา
การเบิกสิ่งอุปกรณ  จนถึงวันที่ไดรับสิ่งอุปกรณ  
                ๕.๕๓ เวลาลวงหนาในการจัดหา หมายถึง เวลานับตั้งแตริเริ่มทําการจัดหา
จนถึงวันที่ไดรับสิ่งอุปกรณงวดแรก  เขาสูระบบการสงกําลัง   
                ๕.๕๔ วงรอบการสอบทาน  หมายถึง  หวงเวลาที่กําหนดใหทําการสอบทาน  
               ๕.๕๕ วงรอบการเบิก  หมายถึง  หวงเวลาที่กําหนดใหทําการเบิก  
                ๕.๕๖ วงรอบการจัดหา  หมายถึง  หวงเวลาที่กําหนดใหทําการจัดหา  
                ๕.๕๗ จุดเพิ่มเติม หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณระดับที่ตองการทําการเบิก
เพิ่มเติม  ซึ่งเทากับผลรวมของระดับปลอดภัยกับเวลาในการเบิกและจัดสง  ทั้งนี้เพื่อเก็บรักษาไว
ซึ่งเกณฑสะสม  
                ๕.๕๘ ปจจัยทดแทน หมายถึง ตัวเลขแสดงความสิ้นเปลืองของสิ่งอุปกรณ
ถาวร  เปนรอยละหรือพันละตอเดือน  
                ๕.๕๙ อัตราสิ้นเปลือง หมายถึง ตัวเลขที่แสดงความสิ้นเปลืองของสิ่งอุปกรณ
ใชสิ้นเปลือง  โดยกําหนดเปนมาตรฐานอยางใดอยางหนึ่งตามความเหมาะสม  
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                ๕.๖๐ คงคลัง หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณที่มีอยูในครอบครองของหนวย
ตามบัญชีคุมในขณะนั้น  
                ๕.๖๑ คางรับ หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณที่คาดหมายวาจะไดรับจากการ
จัดซื้อ  การเบิกและจากแหลงอื่นๆ  เชน  การโอน  และการซอมบํารุง  เปนตน  
                ๕.๖๒ คางจาย หมายถึง ปริมาณสิ่งอุปกรณ ซึ่งหนวยจายไมสามารถจายให
หนวยเบิกไดครบในขณะที่ขอเบิกมา และบันทึกเปนหลักฐานไวเพื่อปลดเปลื้องคางจายใหเมื่อมีสิ่ง
อุปกรณ  
                ๕.๖๓ การเบิก หมายถึง วิธีดําเนินการเสนอคําขอไปยังหนวยสนับสนุน
ทางการสงกําลัง เพื่อขอรับสิ่งอุปกรณตามจํานวนที่ตองการ  
                ๕.๖๔ การยืม หมายถึง วิธีดําเนินการขอรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณเปน
การชั่วคราว (เวนชิ้นสวนซอม) สําหรับเพิ่มพูนการปฏิบตัิภารกิจหรือสําหรับการทรงชีพของหนวย
ใช ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีสิ่งอุปกรณดังกลาวไวในครอบครอง หรืออนุมัติใหมีไวแลวแตไม
เพียงพอ  
                ๕.๖๕ การติดตามใบเบิก หมายถึง การสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติ
ตอใบเบิกที่ไดเสนอไปยังหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง  
                ๕.๖๖ การยกเลิกการเบิก หมายถึง การแจงระงับการจายสิ่งอุปกรณตามใบ
เบิกที่หนวยเบิกเสนอมา อาจจะเปนทั้งหมด หรือบางสวนของการเบิกก็ได  
                ๕.๖๗ การรับ หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพื่อเขาครอบครองสิ่งอุปกรณที่
ไดมาจากการจัดหา  
                ๕.๖๘ การจาย หมายถึง การดําเนินการตอบสนองความตองการตามที่หนวย
เบิกไดสงคําขอมา  
                ๕.๖๙ การปลดเปลื้องคางจาย หมายถึง การจายสิ่งอุปกรณที่คางจายใหกับ
หนวยเบิกโดยอัตโนมัติตามใบเบิกที่คางจาย  
                ๕.๗๐ การเก็บรักษา หมายถึง การเตรียมพื้นที่ การนําสิ่งอุปกรณเขา-ออก 
การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการซอมบํารุง
ขณะเก็บและกอนจายดวย  



 

 

 
๘๗ 

                ๕.๗๑ การสํารวจ หมายถึง การสํารวจสิ่งอุปกรณและการสํารวจที่เก็บ  
                ๕.๗๒ การสํารวจสิ่งอุปกรณ หมายถึง การนับจํานวนและการตรวจสภาพ
สิ่งอุปกรณในที่เก็บใหตรงกับหลักฐานบัญชีคุม  
                ๕.๗๓ การสํารวจที่เก็บ หมายถึง  การตรวจสอบที่เก็บสิ่งอุปกรณใหตรงกับ
บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ หรือบัตรแสดงที่เก็บของ  
                ๕.๗๔ การขนสง หมายถึง การเคลื่อนยายสิ่งอุปกรณระหวางหนวยสงกับ
หนวยรับ  
                ๕.๗๕ การสงคืน หมายถึง การสงสิ่งอุปกรณกลับคืนหนวยจาย หรือหนวย
สนับสนุนทางการสงกําลัง มิไดหมายถึงการสงซอมหรือสงสิ่งอุปกรณที่ซอมเสร็จแลวกลับคืนหนวย
สงซอม  
                ๕.๗๖ การโอน หมายถึง การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณระหวางสาย
ยุทธบริการ หรือการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวย  
                ๕.๗๗ สายการบังคับบัญชา หมายถึง ความเกี่ยวพันในการบังคับบัญชาของ
หนวยเหนือที่มีตอหนวยรอง ตามลําดับ เชน กองทัพ-กองทัพภาค-กองพล-กรม-กองพัน-กองรอย  
เปนตน  
                ๕.๗๘ สายการสงกําลัง หมายถึง ความเกี่ยวพันในทางการสงกําลังของหนวย
เหนือที่มีตอหนวยรองตามลําดับ เชน กองทัพบก-กรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ-
หนวยสนับสนุนทั่วไป-หนวยสนับสนุนโดยตรง-หนวยใช  
 

ตอนที่ ๒ 
ความตองการ 

 
          ขอ ๖  ลักษณะความตองการ  
                ๖.๑ ความตองการประจํา  



 

 

 
๘๘ 

                     ๖.๑.๑  ความตองการประจํา คือ ความตองการเพื่อทดแทนสิ่ง
อุปกรณที่ใชหมดไป หรือใชสิ้นเปลือง และเพื่อเพิ่มเติมระดับสงกําลัง อันสืบเนื่องมาจากการ
ปฏิบัติงาน  
                     ๖.๑.๒ ความตองการประจําใชเปนขอมูลสําหรับคํานวณความ
ตองการ     ทั้งเพื่อการจัดหาและเพื่อการเบิก  
                ๖.๒  ความตองการครั้งคราว  
                     ๖.๒.๑  ความตองการครั้งคราว คือ ความตองการที่เกิดขึ้นครั้งเดียว
ในหวงเวลา ๑๒ เดือน สําหรับความมุงหมายอยางเดียวกัน และหมายรวมถึงความตองการขั้นตน 
เพื่อสนองความตองการตามอัตรา ความตองการเพื่อรักษาระดับสงกําลังที่เพิ่มขึ้น และความตองการ
ตามโครงการพิเศษตาง ๆ เชน ความตองการเพื่อการซอมบํารุงสิ่งอุปกรณสําเร็จรูป  เปนตน  
                    ๖.๒.๒ ความตองการครั้งคราว ใชเปนขอมูลสําหรับคํานวณความ
ตองการ  เพื่อการจัดหาเทานั้น  
          ขอ ๗  ประเภทความตองการ  
                ๗.๑  ความตองการขั้นตน ไดแก ความตองการสิ่งอุปกรณที่ทหารหรือ
หนวยตองการมีไวเพื่อการปฏิบัติภารกิจของตน ซึ่งสิ่งอุปกรณนั้นๆ ยังไมเคยไดรับมากอน และเปน
ความตองการสิ่งอุปกรณในกรณีดังตอไปนี้  
                     ๗.๑.๑ การรับทหารเขาประจําการใหม  
                     ๗.๑.๒ การจัดตั้งหนวยใหม  
                     ๗.๑.๓ การกําหนดมาตรฐานสิ่งอุปกรณใหม  
                     ๗.๑.๔ การเพิ่มจํานวนและรายการเนื่องจากการแกอัตรา  
                     ๗.๑.๕ รายการที่ไดรับอนุมัติใหจายครั้งแรกแกหนวยที่ยังไมไดรับ
อนุมัติอัตรา     
                     ๗.๑.๖ รายการที่ไดรับอนุมัติใหจายครั้งแรก ซึ่งเกินจํานวนจากอัตรา  
                     ๗.๑.๗ การอนุมัติจายสิ่งอุปกรณใหม เพื่อทดแทนสิ่งอุปกรณเดมิที่
ยังใชราชการได ซึ่งไดรับคืนจากหนวยทหาร  



 

 

 
๘๙ 

                     ๗.๑.๘  การจายครั้งแรกใหแกหนวยนอกกองทัพบก ตามคําสั่ง
กองทัพบก  
                ๗.๒  ความตองการทดแทน ไดแก ความตองการเพื่อทดแทนสิ่งอุปกรณที่
หนวยใชเคยไดรับมาแลว และเปนความตองการสิ่งอุปกรณในกรณีดังตอไปนี้  
                    ๗.๒.๑ เพื่อทดแทนสิ่งอุปกรณที่หมดเปลืองไปหรือชํารุดเนื่องจาก
การใชและรวมทั้งทดแทนชิ้นสวนซอมที่ชํารุดดวย  
                    ๗.๒.๒ เพื่อทดแทนสิ่งอุปกรณที่ถูกละทิ้ง ทําลาย ขาศึกทําให
เสียหาย โจรกรรม หรือเสียหายโดยเหตุอ่ืนๆ   
                     ๗.๒.๓ เพื่อทดแทนสิ่งอุปกรณที่อยูในระหวางการซอมบํารุง โดย
ใชสิ่งอุปกรณสํารองเพื่อการซอมบํารุง  
                ๗.๓  ความตองการเพื่อรักษาระดับสงกําลัง ไดแก ความตองการสิ่งอุปกรณ
ที่หนวยสงกําลังตองการเพิ่มเติมใหเต็มระดับสงกําลัง คือ   
                     ๗.๓.๑ ระดับปลอดภัย  
                     ๗.๓.๒  ระดับปฏิบัติการหรือวงรอบการจัดหา  
                    ๗.๓.๓  เวลาในการเบิกและจัดสงหรือเวลาลวงหนาในการจัดหา  
                ๗.๔  ความตองการตามโครงการ หมายถึง ความตองการสิ่งอุปกรณที่
นอกเหนือไปจากความตองการตามปกติ เพื่อสนับสนุนโครงการหรือการปฏิบัติการพิเศษตามแผน 
และวัตถุประสงคของกองทัพบก เชน สิ่งอุปกรณประเภท ๔ โครงการจัดตั้งหนวยใหม และ
โครงการระดมสรรพกําลัง  เปนตน  
          ขอ ๘  การคํานวณความตองการ  
                ๘.๑  ความตองการขั้นตน  = อัตราอนุมัติ x จํานวนหนวยทหารตามอัตรา
นั้น  
                ๘.๒  ความตองการทดแทน = ความตองการขั้นตน x ปจจัยทดแทน/อัตรา
สิ้นเปลือง x จํานวนเดือน/วัน ที่ตองการทดแทน  
                ๘.๓ ความตองการเพื่อรักษาระดับสงกําลัง = ความตองการขั้นตน x ปจจัย
ทดแทน/อัตราสิ้นเปลือง x จํานวนเดือน/วัน ในสายทางเดินสงกําลัง  



 

 

 
๙๐ 

                     ๘.๓.๑ สายทางเดินสงกําลัง ไดแก ระยะเวลาเปนวันสงกําลัง
นับตั้งแตริเริ่มจัดหาสิ่งอุปกรณจนถึงหนวยใชไดรับสิ่งอุปกรณนั้น  
                     ๘.๓.๒ ระดับคลังสายงาน สายทางเดินสงกําลังประกอบดวย 
ระดับปลอดภัย + วงรอบการจัดหา + เวลาลวงหนาในการจัดหา  
                     ๘.๓.๓ ระดับคลังกองบัญชาการชวยรบและคลังสวนภูมิภาค  หรือ
หนวยสนับสนุนโดยตรง สายทางเดินสงกําลังประกอบดวย ระดับปลอดภัย + ระดับปฏิบัติการ/
วงรอบการเบิก + เวลาในการเบิกและจัดสง  
                ๘.๔ ความตองการตามโครงการ การคิดคํานวณขึ้นอยูกับโครงการหรือ
การปฏิบัติการพิเศษ ตามแผนและวัตถุประสงคของกองทัพบก  
                ๘.๕  ความตองการรวม = ความตองการขั้นตน + ความตองการเพื่อรักษา
ระดับสงกําลัง/ความตองการทดแทน  + ความตองการตามโครงการ  
                ๘.๖  ความตองการสุทธ ิ= ความตองการรวม + คางจาย - คงคลัง - คางรับ   
          ขอ ๙  การเสนอความตองการ  
                ๙.๑  สิ่งอุปกรณตามอัตรา ตามระดับสงกําลัง หรือตามโครงการที่ไดรับ
อนุมัติแลว กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบ เปนผูรวบรวมความตองการ
สิ่งอุปกรณเสนอไปยังกรมสงกําลังบํารุงทหารบก ตามที่กองทัพบกกําหนด  
                ๙.๒  สิ่งอุปกรณนอกเหนือจากที่กลาวแลวในขอ ๙.๑  
                     ๙.๒.๑ หนวยใช เสนอความตองการไปตามสายการสงกําลังจนถึง
กรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบ  
                     ๙.๒.๒  กรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ รวบรวม
ความตองการแลวเสนอไปยัง กรมสงกําลังบํารุงทหารบก ตามที่กองทัพบกกําหนด   
 
 
 
 
 



 

 

 
๙๑ 

ตอนที่ ๓ 
การจัดหา 

  
          ขอ ๑๐ ทางไดมาซึ่งสิ่งอุปกรณ โดยทั่วไปหนวยหรือคลังซึ่งมีการสะสมสิ่งอุปกรณ
และ/หรือ มีไวเพื่อปฏิบัติการยอมจะไดรับสิ่งอุปกรณจากลักษณะใดลักษณะหนึ่ง ดังตอไปนี้  
                 ๑๐.๑ การจัดซื้อและการจาง หนวยหรือเจาหนาที่ซึ่งมีหนาที่ในการจัดซื้อ
และจาง จะตองปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑  
(และที่แกไขเพิ่มเติม) และระเบียบหรือคําสั่งอื่นใดที่เกี่ยวของ  
                 ๑๐.๒ การรับความชวยเหลือจากตางประเทศ  ใหปฏิบัติตามวิธีการซึ่งไดตก
ลงระหวางกองทัพบกกับองคการหรือตัวแทนของประเทศนั้นๆ   
                 ๑๐.๓ การซอมบํารุง สิ่งอุปกรณที่หนวยใชสงซอม หากหนวยซอมบํารุง
สนับสนุนโดยตรง หรือหนวยสนับสนุนทั่วไปพิจารณาเห็นวาเกินขั้นการซอมบํารุง ก็ใหนําสงซอม
ตอไปยังหนวยซอมบํารุงระดับคลัง เมื่อหนวยซอมบํารุงระดับคลังทําการซอมเสร็จแลว ใหสงสิ่ง
อุปกรณนั้นเขาคลังเพื่อดําเนินการตามระบบการสงกําลังตอไป และใหหนวยซอมบํารุงสนับสนุน
โดยตรง หรือสนับสนุนทั่วไป แจงใหหนวยใชทราบทันทีที่ไดสงสิ่งอุปกรณไปยังหนวยซอมบํารุง
ระดับคลัง ทั้งนี้เพื่อใหหนวยใชเบิกรับสิ่งอุปกรณทดแทนตอไป  
                 ๑๐.๔ การเก็บซอม สิ่งอุปกรณชํารุด ถูกทําลาย เสื่อมสภาพ หรือถูกทอดทิ้ง 
ไมวาจะเปนของใหมหรือของใชแลวก็ตาม หากหนวยซอมบํารุงของสายยุทธบริการพิจารณาเห็นวา
ไมสามารถซอมไดคุมคา ใหหนวยซอมนั้นรายงานขออนุมัติถอดแยกชิ้นสวนซอมที่สามารถใช
ราชการไดจากเจากรมฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบ เพื่อดําเนินการบํารุงรักษา
และนําเขาระบบการสงกําลังตอไป  
                 ๑๐.๕ การบริจาค สิ่งอุปกรณที่ไดมาโดยมีผูบริจาคใหแกสวนราชการเปน
สิ่งอุปกรณที่จะตองดําเนินการตามระบบการสงกําลัง  
                 ๑๐.๖  การยืม หนวยที่มีความจําเปนในการยืมสิ่งอุปกรณใหปฏิบัติตามที่
กําหนดไวในตอนที่ ๔ การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน   
 



 

 

 
๙๒ 

                 ๑๐.๗  การโอน  
                       ๑๐.๗.๑ การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณระหวางสายยุทธ
บริการ ใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติในการโอนสิ่งอุปกรณจากสายยุทธบริการหนึ่งไปใหอีกสาย
หนึ่ง พ.ศ.๒๕๐๑ และคําสั่ง ทบ.ที่ ๒๙๐/๒๕๐๘  ลง ๓๐ ส.ค.๐๘ เรื่อง กําหนดวิธีดําเนินการโอน
สิ่งอุปกรณครบชุดของสายยุทธบริการเพิ่มเติมจากระเบียบปฏิบัติในการโอนสิ่งอุปกรณจากสาย
ยุทธบริการหนึ่งไปใหอีกสายหนึ่ง พ.ศ.๒๕๐๓  
                       ๑๐.๗.๒ การโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวยให
ปฏิบัติตามระเบียบนี้ตอนที่ ๔ การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน  
                 ๑๐.๘  การเบิก หนวยในสายการสงกําลังซึ่งต่ํากวาระดับคลังสายงาน ใหถือ
การเบิกเปนวิธีหลักในการไดมาซึ่งสิ่งอุปกรณ สวนรายละเอียดใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ ตอนที่ ๔ 
การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน  
                 ๑๐.๙ การผลิต หากกรมฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษใดมีการผลิต
สิ่งอุปกรณเพื่อใชราชการ ใหเจากรมฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษนั้นรับผิดชอบในการปฏิบัติ 
ใหเปนไปตามขอกําหนดและความมุงหมายของทางราชการ  
                 ๑๐.๑๐ การเกณฑและการยึด ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติกฎอัยการศึก 
พ.ศ.๒๔๕๗ และพระราชบัญญัติการเกณฑชวยราชการ พ.ศ.๒๕๓๐   
                 ๑๐.๑๑ การแลกเปลี่ยน ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การ
แลกเปลี่ยนยานพาหนะและครุภัณฑของสวนราชการ พ.ศ.๒๕๑๘  
          ขอ ๑๑ งานของการจัดหา ในการดําเนินกรรมวิธีเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งอุปกรณมีงานที่
เกี่ยวของ ดังนี้  
                 ๑๑.๑  การกําหนดแบบสิ่งอุปกรณ  
                 ๑๑.๒  การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ  
                ๑๑.๓ การกําหนดมาตรฐานสิ่งอุปกรณ  
                 ๑๑.๔  การกําหนดราคากลาง  
                 ๑๑.๕ การกําหนดแบบสัญญา  
                 ๑๑.๖  การทําสัญญา  



 

 

 
๙๓ 

                 ๑๑.๗  เงื่อนไขเกี่ยวกับการสงวนสิทธิตาง ๆ  
                 ๑๑.๘  การปฏิบัติตามสัญญา  
                 ๑๑.๙  การแกไขสัญญา  
                ๑๑.๑๐ การตรวจรับสิ่งอุปกรณ  
                 ๑๑.๑๑  ขอปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน  
                 ๑๑.๑๒  ขอกําหนดอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดหา  
          ขอ ๑๒  ประเภทการจัดหา การจัดหาแบงเปน ๒ ประเภท คือ ประเภทรวมการและ
ประเภทแยกการ  
                 ๑๒.๑  ประเภทรวมการ ไดแก การจัดหาในลักษณะดังตอไปนี้  
                       ๑๒.๑.๑  หนวยจัดหา ไดแก กรมฝายยุทธบริการ และกรมฝาย
กิจการพิเศษ ซึ่งจัดหาเปนสวนรวมในระดับกองทัพบก  
                       ๑๒.๑.๒ ความมุงหมาย จัดหาเพื่อสะสมและแจกจายใหแกคลัง
กองบัญชาการชวยรบ และคลังสวนภูมิภาค หรือบางกรณีอาจจะแจกจายโดยตรงใหกับหนวยใชก็ได  
                       ๑๒.๑.๓ ลักษณะสิ่งอุปกรณที่จัดหา เปนสิ่งอุปกรณสําเร็จรูปที่
ความตองการมีปริมาณมาก มีความถี่ในความตองการสูง เปนยุทโธปกรณทางทหาร หรือยุทโธปกรณ
ทางเทคนิค  
                      ๑๒.๑.๔ งบประมาณที่ใชในการจัดหา ใชเงินงบสงกําลังบํารุงหรือ
เงินงบอื่นใดที่กองทัพบกอนุมัติ  
                       ๑๒.๑.๕ ราคาสิ่งอุปกรณสวนมากราคาแพง หรือมีวงเงินในการ
จัดหามาก  
                       ๑๒.๑.๖ รายการสิ่งอุปกรณที่กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝาย
กิจการพิเศษรับผิดชอบจัดหา ถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ  
                 ๑๒.๒  ประเภทแยกการ ไดแก การจัดหาในลักษณะดังตอไปนี้  
                       ๑๒.๒.๑ หนวยจัดหา ไดแก กองบัญชาการชวยรบและสวน
ภูมิภาค หรือหนวยใชซึ่งไดรับอนุมัติใหจัดหาได  



 

 

 
๙๔ 

                       ๑๒.๒.๒ ความมุงหมาย จัดหาสนับสนุนหนวยใชเพื่อเปนการ
แกปญหาเฉพาะหนา หรือหนวยใชจัดหาเพื่อใชเอง  
                       ๑๒.๒.๓ ลักษณะสิ่งอุปกรณที่จัดหา  เปนสิ่งอุปกรณเบ็ดเตล็ดที่มี
ขายในทองตลาดโดยทั่วไป ปริมาณความตองการไมมากและความถี่ในความตองการไมสูง  
                       ๑๒.๒.๔ งบประมาณที่ใชในการจัดหา ใชเงินงบบริหารและเงินงบ
เครื่องชวยฝก หรืออาจจะเปนงบอื่นใดที่กองทัพบกอนุมัติเปนกรณีพิเศษ  
                       ๑๒.๒.๕ ราคาสิ่งอุปกรณ สวนมากราคาไมแพง หรือมีวงเงินใน
การจัดหาไมมากนัก  
                       ๑๒.๒.๖ รายละเอียดในการปฏิบัติ ใหถือปฏิบัติตามคําสั่งกองทัพบก
ดังตอไปนี้  
                              ๑๒.๒.๖.๑ คําสั่งกองทัพบก ที่ ๙๖/๒๕๒๔ ลง ๒๐ ก.พ.
๒๔ เรื่อง การจัดหาและซอมบํารุงรายยอยโดยใชเงนิงบบริหารทั่วไปของหนวย  
                              ๑๒.๒.๖.๒ คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๗๖/๒๕๒๔ ลง ๒๓ 
ก.ย.๒๔    เรื่อง การจัดหาและซอมบํารุงรายยอยโดยใชเงินงบเครื่องชวยฝก  
                              ๑๒.๒.๖.๓ คําสั่งหรืออนุมัติของกองทัพบก เรื่องอื่นใดที่
กําหนดหรืออนุมัติ โดยเฉพาะเกี่ยวกับการจัดหาประเภทแยกการของกองบัญชาการชวยรบสวน
ภูมิภาค หรือหนวยใช   
 ขอ ๑๓  ความรบัผิดชอบในการจัดหา  
                 ๑๓.๑ กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษ   รับผิดชอบจัดหาสิ่ง
อุปกรณเปนสวนรวม ประเภทรวมการตามที่กําหนดไวในขอ ๑๒.๑ โดยเจาหนาที่ของกรมฝายยุทธ-
บริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ ดังนี้  
                       ๑๓.๑.๑ รวบรวมความตองการเสนอไปยังกรมสงกําลังบํารุงทหารบก 
ตามที่กําหนดไวในขอ ๙  
                       ๑๓.๑.๒ เสนองบประมาณไปยังสํานักงานปลัดบัญชี
กองทัพบกตามระยะเวลาที่กองทัพบกกําหนด เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณตอไป  



 

 

 
๙๕ 

                       ๑๓.๑.๓ ทําแผนจัดหาโดยถือมูลฐานจากงบประมาณที่ไดรับแตละป       
เสนอกรมสงกําลังบํารุงทหารบก ตามระยะเวลาที่กําหนดเพื่อขอรับอนุมัติจากกองทัพบก  
                       ๑๓.๑.๔  ดําเนินการจัดหาเพื่อสะสมและแจกจายตามงบประมาณที่
ไดรับ  
                 ๑๓.๒ กองบัญชาการชวยรบและสวนภูมิภาค รับผิดชอบจัดหาสิ่งอุปกรณ
ประเภทแยกการตามที่กําหนดในขอ ๑๒.๒ โดยเจาหนาที่ของกองบัญชาการชวยรบ หรือสวนภมูิภาค  
                 ๑๓.๓ หนวยใช โดยปกติหนวยใชไมมีหนาที่ในการจัดหา เวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากกองทัพบกเปนกรณีพิเศษ  
          ขอ ๑๔ รายละเอียดในการปฏิบัติอ่ืนใดที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหถือปฏิบัติ
ตามระเบียบและคําสั่งที่เกี่ยวของกับการจัดหา ซึ่งกําหนดไวโดยเฉพาะสําหรับเรื่องนั้น  
 

ตอนที่ ๔ 
การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน 

 
          ขอ ๑๕ การเบิก ไดแก วิธีดําเนินการเสนอคําขอไปยังหนวยสนับสนุน เพื่อขอรับสิ่ง
อุปกรณตามจํานวนที่ตองการ  
          ขอ ๑๖  ประเภทการเบิก แบงเปน ๔ ประเภท คือ  
                 ๑๖.๑  การเบิกขั้นตน ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณตามความตองการขั้นตนที่ระบุ
ไวในขอ ๗.๑  
                 ๑๖.๒  การเบิกทดแทน ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณตามความตองการทดแทนที่
ระบไุวในขอ ๗.๒  
                 ๑๖.๓ การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกําลัง ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณ
ตามความตองการ เพื่อรักษาระดับสงกําลัง ที่ระบุไวในขอ ๗.๓  
                 ๑๖.๔  การเบิกพิเศษ ไดแก การเบิกเรงดวน การเบิกนอกอัตรา และการเบิก
กอนกําหนด  



 

 

 
๙๖ 

                       ๑๖.๔.๑ การเบิกเรงดวน ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณที่หนวยใชมี
ความจําเปนตองใชโดยเรงดวน หรือในยามฉุกเฉิน หรือเพื่อการซอมบํารุงสิ่งอุปกรณงดใชงาน 
                       ๑๖.๔.๒  การเบิกนอกอัตรา ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณ ประเภท ๔  
                       ๑๖.๔.๓ การเบิกกอนกําหนด ไดแก การเบิกสิ่งอุปกรณที่หนวยมี
ความจําเปนตองใชกอนวงรอบการเบกิ ซึ่งหนวยสนับสนุนไดกําหนดขึ้น  
          ขอ ๑๗ หนวยเบิก  
                 ๑๗.๑ ผูบังคับหนวยเบิก ตองรับผิดชอบในการขอเบิกสิ่งอุปกรณ เพื่อให
หนวยสามารถปฏิบัติภารกิจตามที่ไดรับมอบหมายอยางมีประสิทธิภาพ  
                 ๑๗.๒ ผูบังคับหนวยเบิก จะตองสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และผูรับสิ่งอุปกรณ 
ตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงลายมือชื่อผูมีสิทธเิบิก และผูรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๐  
          ขอ ๑๘ วิธีดําเนินการเบิก  
                 ๑๘.๑  การเบิกขั้นตน  
                       ๑๘.๑.๑ หนวยใช เมื่อมีความตองการขั้นตน ทําใบเบิกเสนอหนวย
สนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการชวยรบหรือคลังสายงานแลวแตกรณี  
ยกเวนสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ สายอากาศยาน ใหเสนอใบเบิกผาน พัน.ขส.ซบร.บ.ทบ.  
สําหรับสิ่งอุปกรณตาม อจย. และ อสอ. ใหดําเนินการเบิกเมื่อไดรับเอกสารการแจกจายสิ่งอุปกรณ
แลว  
                       ๑๘.๑.๒ หนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลัง
กองบัญชาการชวยรบ 
                              ๑๘.๑.๒.๑ เมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยใชแลวใหดําเนิน
กรรมวิธีเพื่อการแจกจาย ถาไมสามารถสนับสนุนได ใหดําเนินการเบิกตามสายการสงกําลังตอไป  
                              ๑๘.๑.๒.๒ ในกรณีที่มีการจัดตั้งหนวยใหม และมิไดมี
การสะสมสิ่งอุปกรณไว เมื่อหนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการ
ชวยรบ ไดทราบการจัดตั้งหนวยโดยแนนอนแลว ใหทําใบเบิกเสนอตามสายการสงกําลัง เพื่อใหมี
การสะสมสิ่งอุปกรณพรอมจายหนวยไดทันที  เวนสิ่งอุปกรณตาม อจย. และ อสอ.ใหดําเนินการเมื่อ
ไดรับเอกสารการแจกจายสิ่งอุปกรณแลว  



 

 

 
๙๗ 

                             ๑๘.๑.๒.๓ คลังสายงาน เมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยรับ
การสนับสนุนใหดําเนินกรรมวิธีเพื่อการแจกจาย ถาไมมีสิ่งอุปกรณสนับสนุนใหดําเนินการเสนอ
ความตองการเพื่อจัดหาตอไป  
                 ๑๘.๒ การเบิกทดแทน เมื่อมีความตองการทดแทน ใหดําเนินการเบิกตาม
สายการสงกําลัง  
                 ๑๘.๓  การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกําลัง  
                       ๑๘.๓.๑  หนวยใช ไมมีการเบกิ  
                       ๑๘.๓.๒ หนวยสนับสนุนโดยตรง   คลังสวนภูมิภาค   หรือคลัง
กองบัญชาการชวยรบ เมื่อสิ่งอุปกรณที่สะสมไวเพื่อสนับสนุนหนวยลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือ
ถึงวงรอบการเบิก ใหทําการเบิกตามสายการสงกําลังตอไป  
                       ๑๘.๓.๓  คลังสายงาน   เมื่อสิ่งอุปกรณที่สะสมไวเพื่อสนับสนุน
ใหแกหนวยรับการสนับสนุนลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือถึงวงรอบการจัดหา ใหดําเนินการเสนอ
ความตองการเพื่อจัดหาตอไป  
                 ๑๘.๔  การเบิกพิเศษ  
                       ๑๘.๔.๑  การเบิกเรงดวน  
                              ๑๘.๔.๑.๑ หนวยใชเมื่อมีความตองการเรงดวน   ให 
ผูบังคับบัญชาหนวยใชที่มีสิทธิเบิก ติดตอขอรับสิ่งอุปกรณจากหนวยใหการสนับสนุนโดยเครื่อง
สื่อสารที่เหมาะสม เมื่อไดรับสิ่งอุปกรณแลว จะตองทําใบเบิกสงหนวยจายภายใน ๓ วัน โดยอาง
หลักฐานในการเบิกเรงดวน  
                              ๑๘.๔.๑.๒ หนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวน
ภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ ถามีสิ่งอุปกรณสนับสนุน ใหผูมีอํานาจสั่งจายตามที่กําหนด
ไวในขอ ๓๖.๖ อนุมัติจายตามหลักฐานในการเบิกเรงดวน ถาไมมีสิ่งอุปกรณสนับสนุนใหติดตอ
ขอรับจากหนวยใหการสนับสนุนดวยเครื่องสื่อสารที่เหมาะสม เมื่อไดรับสิ่งอุปกรณแลวจะตองทํา
ใบเบิกสงหนวยจายภายใน ๓ วัน  
                              ๑๘.๔.๑.๓ คลังสายงาน ถามีสิ่งอุปกรณสนับสนุน ใหมี
ผูมีอํานาจในการสั่งจายตามที่กําหนดไวในขอ ๓๖.๖   อนุมัติจายตามหลักฐานในการเบิกเรงดวน ถา



 

 

 
๙๘ 

ไมมีสิ่งอุปกรณสนับสนุน หากพิจารณาเห็นวาสามารถจัดหาสนับสนุนไดทันที ก็ใหดําเนินการ
ตอไป  
                       ๑๘.๔.๒ การเบิกนอกอัตรา เมื่อไดรับอนุมัติความตองการตามที่
เสนอไปในขอ ๙.๒ แลวใหดําเนินการเบิกได  
                       ๑๘.๔.๓ การเบิกกอนกําหนด  เมื่อมีความจําเปนตองใชสิ่งอุปกรณ
กอนวงรอบการเบิก ซึ่งหนวยสนับสนุนไดกําหนดขึ้น ใหดําเนินการเบกิได  
                 ๑๘.๕  วิธีทําใบเบิก  
                       ๑๘.๕.๑  ใบเบิกหลายรายการ ไดแก แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
และ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ใชเบิกสิ่งอุปกรณในใบเบิกชุดเดียวกันไดหลายรายการ ดําเนินการดังนี้  
                              ๑๘.๕.๑.๑ ทําใบเบิกโดยแยกประเภทสิ่งอุปกรณและสาย
งานที่รับผิดชอบ ๑ ชุด มี ๔ ฉบับ (ชมพู ฟา เขียว ขาว ตามลําดับ)  
                              ๑๘.๕.๑.๒ ใบเบิก ฉบับที่ ๑, ๒ และ ๓ เสนอไปยังหนวยจาย  
                              ๑๘.๕.๑.๓ ใบเบิก ฉบับที่ ๔ เก็บไวในแฟมรอเรื่อง  
                              ๑๘.๕.๑.๔ ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายให
นําใบเบิกฉบับที่ ๔ ไปตรวจสอบกับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ 
๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ แลวนําใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๔ กลับ
พรอมกับสิ่งอุปกรณ  
                              ๑๘.๕.๑.๕ ถาหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงาน
ขนสงปลายทาง ใหตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๔  กับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่จายจริงตามใบ
เบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ แลวสงใบเบิกฉบับที่ ๑ 
คืนหนวยจาย  
                              ๑๘.๕.๑.๖  เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟมเสร็จเรื่องแนบ
ใบเบิกฉบับที่ ๔ ไปกับรายงานการรับสิ่งอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ เพื่อรายงานหนวยตาม
สายการบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีก ๑ ชั้น  
                       ๑๘.๕.๒ ใบเบิกรายการเดียว ไดแก แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ 
ใชเบิกสิ่งอุปกรณในใบเบิกชดุเดียวกันเพียงรายการเดียว ดําเนินการดังนี้  



 

 

 
๙๙ 

                              ๑๘.๕.๒.๑  ใบเบิก ๑ ชุด มี ๕ ฉบับ (ชมพู ฟา เขียว ขาว 
ขาว ตามลําดับ)  
                              ๑๘.๕.๒.๒  ใบเบิกฉบับที่ ๑,๒,๓ และ ๔ เสนอไปยัง
หนวยจาย                             
                              ๑๘.๕.๒.๓  ใบเบิกฉบับที่ ๕ เก็บไวในแฟมรอเรื่อง  
                              ๑๘.๕.๒.๔ ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายให
นําใบเบิกฉบับที่ ๕ ไปตรวจสอบกับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ 
๑.๒ และ ๔  ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑,๒,๔ และ ๕ แลวนําใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๕ 
กลับพรอมสิ่งอุปกรณ  
                              ๑๘.๕.๒.๕ ถาหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงาน
ขนสงปลายทาง ใหตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๕ กับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่จายจริงตามใบ
เบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑,๒ และ ๕ แลวสงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืน
หนวยจาย  
                             ๑๘.๕.๒.๖ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟมเสร็จเรื่องแนบ
ใบเบิกฉบับที่ ๕ ไปกับรายงานการรับสิ่งอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ เพื่อรายงานหนวยตาม
สายการบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอกี ๑ ชั้น  
                 ๑๘.๖  จํานวนเบิก  
                       ๑๘.๖.๑  การเบิกขั้นตน  
                              จํานวนเบิก = จํานวนตามอัตรา - คงคลัง - คางรับ  
                       ๑๘.๖.๒  การเบิกทดแทน  
                              จํานวนเบิก = จํานวนสิ่งอุปกรณที่ชํารุด สูญหาย ฯลฯ ซึ่ง
ไดดําเนินการตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔ แลว  
                       ๑๘.๖.๓  การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกําลัง  
                              จํานวนเบิก = เกณฑเบิก (OR) - คงคลัง (OH) - คางรับ 
(DI) + คางจาย (DO) 
 



 

 

 
๑๐๐ 

                       ๑๘.๖.๔  การเบิกพิเศษ  
                              จํานวนเบิก = จํานวนสิ่งอุปกรณตามความจําเปนที่จะตอง
ปฏิบัติภารกิจ หรือ จํานวนที่ไดรับอนุมัติ                     
                 ๑๘.๗  ขอกําหนดในการใชแบบพิมพ  
                       ๑๘.๗.๑ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ ในการเบิกสิ่งอุปกรณ
ทุกประเภท และทุกกรณี เวนสิ่งอุปกรณที่กําหนดในขอ ๑๘.๗.๒   
                       ๑๘.๗.๒ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีที่หนวยเบิกตอง
ไปรับของเอง หรือแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีที่หนวยเบิกตองการใหหนวยจายสงสิ่ง
อุปกรณผานสํานักงานขนสงในการเบิกสิ่งอุปกรณดังตอไปนี้  
                             ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแตงกาย  
                              ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน  
                              ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม  
                              ๑๘.๗.๒.๔  เครื่องเขียน  
                              ๑๘.๗.๒.๕  แบตเตอรี่แหง  
                              ๑๘.๗.๒.๖  สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายทหารชาง  
                              ๑๘.๗.๒.๗  สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายแพทย  
                              ๑๘.๗.๒.๘  สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายการสัตว  
                              ๑๘.๗.๒.๙ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวกสารเคมีชนิด
ตาง ๆ กาซ นํ้ากรด และน้ํากลั่นสายวิทยาศาสตร  
                              ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวกวัสดุกอสราง
และอุปกรณที่เกี่ยวกับสาธารณูปโภคสายยุทธโยธา  
                              ๑๘.๗.๒.๑๑ วัสดุทําความสะอาดและปรนนิบัติบํารุงสาย
สรรพาวุธ และเปาหมาย  
                              ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ  
          ขอ ๑๙ การติดตามใบเบิก ไดแก การสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติตอใบเบิก
ที่ไดเสนอไปยังหนวยสนับสนนุ  



 

 

 
๑๐๑ 

                 ๑๙.๑ หนวยเบิก   เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน ๔๕ วันแลว   
ยังไมไดรับสิ่งอุปกรณ ใหติดตามใบเบิกโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑   
                 ๑๙.๒ หนวยสนับสนุน เมื่อไดรับใบติดตามใบเบิกแลว ใหทําการตรวจสอบ
ใบเบิก และบันทึกผลการปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก แลวสงคืนหนวยเบิกโดยเร็ว  
         ขอ ๒๐ การยกเลิกการเบิก ไดแก การแจงระงับการจายสิ่งอุปกรณตามใบเบิก ที่
หนวยเบิกเสนอมา อาจจะเปนทั้งหมดหรือบางสวนของการเบิกก็ได  
                 ๒๐.๑ เหตุผลในการยกเลิก การยกเลิกอาจริเริ่มจากหนวยเบิก หรือหนวย
จายก็ได เมื่อมีเหตุผลตามรหัสการยกเลิกอยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยาง ดังตอไปนี้  
                      รหัส ความหมาย   
                   ๐๑    รายการนี้ยกเลิกแลว ไมสะสมอีกตอไป  
                    ๐๒   ขาดแคลนไมสามารถจายใหไดในระยะรอบนี้  
                    ๐๓    ไมสะสมเพราะความตองการหางมาก ใหแจงเหตุผลที่ตองการ
โดยละเอียดใหม  
                    ๐๔    ใหเบิกจากหนวยสนับสนุนโดยตรง  
                    ๐๕    ใหเบิกจากคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ  
                    ๐๖    ใหเบิกจากคลังสายงาน  
                     ๐๗    ใหเบิกไปยังสายงานที่รับผิดชอบ  
                     ๐๘    ไมจายทั้งชุด ใหเบิกเฉพาะชิ้นสวนซอมตามคูมือสงกําลัง  
                     ๐๙     ไมจายเฉพาะชิ้นสวนซอม ใหเบิกทั้งชุดตามคูมือสงกําลัง  
                     ๑๐     ปฏิบัติตามระเบียบไมถูกตอง  ใหแกไขใหมตามที่แจงใหทราบ  
                     ๑๑     จํานวนที่เบิกไมคุมคาขนสง ใหจัดหาในทองถิ่น  
                     ๑๒   งดเบิกเพราะหมดความตองการ  
                    ๑๓     จํานวนที่เบิกเกินกวาอัตราที่อนุมัติ  
                    ๑๔     มีสิ่งอุปกรณชนิดนี้เกินระดับสะสมที่หนวยเบิก  
                    ๑๕    เปนสิ่งอุปกรณประเภท ๔ ใหขออนุมัติหลักการกอน  
                    ๑๖     เบิกซ้ํา  



 

 

 
๑๐๒ 

                    ๑๗ ตรวจสอบหมายเลขสิ่งอุปกรณไมพบขอใหเบิกใหมโดยอางชื่อสิ่ง
อุปกรณสําคัญ สิ่งอุปกรณหลัก สิ่งอุปกรณรอง แบบ ชื่อคูมือและหนา  
                 ๒๐.๒ วิธีดําเนินการยกเลิก มี ๒ วิธี คือ  
                       ๒๐.๒.๑ บันทึกยกเลิกในใบเบิก ใชเมื่อตองการยกเลิกการเบิกสิ่ง
อุปกรณทุกรายการในใบเบิก ใหดําเนินการดังนี้  
                              ๒๐.๒.๑.๑ บันทึก "ยกเลิกรหัส....วัน เดือน ป" ดวย
อักษรสีแดง ดานบนของใบเบิก แลวลงชื่อผูตรวจสอบกํากับไว  
                             ๒๐.๒.๑.๒ ในกรณีที่หนวยจายขอยกเลิก ใหเก็บใบเบิก
ฉบับที่ ๑ ไว สงใบเบิกฉบับที่ ๒ คืนหนวยเบิก สวนที่เหลือใหทําลาย  
                              ๒๐.๒.๑.๓ ในกรณีที่หนวยเบิกขอยกเลิก ใหสงใบเบิก
ฉบับที่เก็บรอเรื่องไวไปยังหนวยจาย  
                       ๒๐.๒.๒ ยกเลิกดวยใบแจงการยกเลิก ใชเมื่อตองการยกเลิกการเบิก 
ใหดําเนินการดังนี้  
                              ๒๐.๒.๒.๑ ทําใบแจงการยกเลิกดวยแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๐๘  จํานวน ๒ ฉบับ  
                              ๒๐.๒.๒.๒ สงใบแจงการยกเลิกไปยังหนวยเบิก หรือ
หนวยจายแลวแตกรณี จํานวน ๑ ฉบับ และเกบ็ไว ๑ ฉบับ                   
          ขอ ๒๑ การยืมสิ่งอุปกรณ ไดแก วิธีดําเนินการขอรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณเปน
การชั่วคราว (เวนชิ้นสวนซอม) สําหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจ หรือสําหรับการทรงชีพของหนวย
ใช  ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีสิ่งอุปกรณดังกลาวไวในครอบครอง หรืออนุมัติใหมีไวแลว แตไม
เพียงพอ  
          ขอ ๒๒ วิธีปฏิบัติในการยืมสิ่งอุปกรณ  
                 ๒๒.๑  หนวยใช  
                       ๒๒.๑.๑  ทํารายงานขอยืมสิ่งอุปกรณเปนลายลักษณอักษรเสนอ
ตามสายการสงกําลังในรายงานใหแจงเหตุผลและรายละเอียดในการใชสิ่งอุปกรณใหชัดเจนพอที่จะ



 

 

 
๑๐๓ 

เปนขอมูลในการพิจารณาตกลงใจของผูมีอํานาจอนุมัติสั่งใหยืมได ทั้งนี้ใหกําหนดวันสงคืนใน
รายงานนั้นดวย  
                       ๒๒.๑.๒  ทําใบเบิกตามขอ ๑๘.๕ แนบไปพรอมกันรายงาน  
                       ๒๒.๑.๓ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติ ใหยืมตามที่บงไวใน
ใบเบิก    ตองนําสงคืนภายใน ๗ วัน  
                       ๒๒.๑.๔  ถาสิ่งอุปกรณที่ยืมไปเกิดการชํารุด สูญหาย ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก วาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔  
                       ๒๒.๑.๕ เมื่อมีการโยกยายหรือสับเปลี่ยนตําแหนงผูเบิกยืม ใหแจง
ยกเลิกใบเบิกเดิม พรอมกับทําใบเบิกเสนอไปใหม  
                 ๒๒.๒ หนวยสนบัสนุนทางการสงกําลัง  
                       ๒๒.๒.๑ หากสิ่งอุปกรณใดไมมีใหยืม ใหยกเลิกรายการนั้น และแจง
ใหหนวยยืมทราบ  
                       ๒๒.๒.๒ ถามีสิ่งอุปกรณสนับสนุนได ใหบันทึกเหตุผลในรายงาน
และแนบใบเบิกเสนอจนถึงผูมีอํานาจอนุมัติสั่งใหยืม                 
                       ๒๒.๒.๓  ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งใหยืม  
                              ๒๒.๒.๓.๑ สิ่งอุปกรณสําคัญ ไดแก ผูบัญชาการทหารบก  
                        ๒๒.๒.๓.๒ สิ่งอุปกรณอ่ืนๆ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ 
หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ หรือแมทัพภาค แลวแตกรณี  
          ขอ ๒๓ การโอน ไดแก การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณระหวางสายยุทธ
บริการ หรือการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวย  
          ขอ ๒๔ การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ ไดแก การ
โอนความรับผิดชอบสิ่งอุปกรณจากสายยุทธบริการหนึ่งไปยังอีกสายยุทธบริการหนึ่ง ตามระเบียบ
หรือคําสั่งที่กองทัพบกกําหนด  
          ขอ ๒๕ การโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวย ไดแก การเปลี่ยน
กรรมสิทธิ์ในการครอบครองสิ่งอุปกรณจากหนวยหนึ่งไปยังอีกหนวยหนึ่ง เพื่อความมุงหมาย
ดังตอไปนี้  



 

 

 
๑๐๔ 

                 ๒๕.๑  ใหหนวยมีสิ่งอุปกรณครบตามอัตราหรือระดับสะสม  
                 ๒๕.๒ ใชสิ่งอุปกรณที่มีอยูใหเกิดประโยชนมากที่สุด  
                 ๒๕.๓  ประหยัดเวลาและคาขนสง  
                 ๒๕.๔  ใหการสงกําลังเปนไปอยางตอเนื่อง  
          ขอ ๒๖ การดําเนินการโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ 
ใหปฏิบัติตามระเบียบและคําสั่งกองทัพบก ดังตอไปนี้  
                 ๒๖.๑  ระเบียบปฏิบตัิในการโอนสิ่งอุปกรณ   จากสายยุทธบริการหนึ่งไป
ใหอีกสายหนึ่ง พ.ศ.๒๕๐๑  
                 ๒๖.๒ คําสั่งกองทัพบก ที่ ๒๙๐/๒๕๐๘  ลง ๓๐ ส.ค.๐๘ เรื่อง กําหนด
วิธีดําเนินการโอนสิ่งอุปกรณครบชุดของสายยุทธบริการ    เพิ่มเติมจากระเบียบปฏิบัติในการโอน
สิ่งอุปกรณจากยุทธบริการหนึ่งไปใหอีกสายหนึ่ง พ.ศ.๒๕๐๑  
          ขอ ๒๗ การดําเนินการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวย  เมื่อไดรับ
อนุมัติใหโอนจากผูมีอํานาจในการสั่งโอนตามขอ ๒๘ ใหปฏิบัติดังนี้  
                 ๒๗.๑  หนวยโอน  
                       ๒๗.๑.๑  ทําการปรนนิบัติบํารุงสิ่งอุปกรณกอนโอน  
                       ๒๗.๑.๒ ตรวจสอบใหมีสิ่งอุปกรณครบชุด และสามารถใชการได  
                       ๒๗.๑.๓  ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๑๐  
                       ๒๗.๑.๔ ทําใบโอนสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๔ 
จํานวน ๑ ชุด (๕ ฉบับ)  
                       ๒๗.๑.๕ สงสิ่งอุปกรณพรอมใบโอนไปยังหนวยรับโอน จํานวน 
๔ ฉบับ เก็บไวในแฟมรอเรื่อง จํานวน ๑ ฉบับ  
                       ๒๗.๑.๖ เก็บใบโอนที่ไดรับคืนจากหนวยรับโอน และสําเนาใบ
โอนรายงานหนวยสนับสนุนหนวยโอน จํานวน ๑ ฉบบั  
                       ๒๗.๑.๗ ตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุม  
 



 

 

 
๑๐๕ 

                 ๒๗.๒ หนวยรับโอน  
                       ๒๗.๒.๑ ลงทะเบียนใบโอน  
                       ๒๗.๒.๒ ตรวจรับสิ่งอุปกรณตามใบโอน  
                       ๒๗.๒.๓ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบโอน ทั้ง ๔ ฉบับ เก็บไว ๑ 
ฉบับ สงคืนหนวยโอน ๑ ฉบับ สงใหหนวยสนับสนุนของหนวยรับโอน ๑ ฉบับ และสงใหกรมฝาย
ยุทธบริการที่รับผิดชอบ ๑ ฉบับ  
          ขอ ๒๘ ผูมีอํานาจสั่งใหโอน  
                 ๒๘.๑ สิ่งอุปกรณเกินอัตราหรือเกินระดับสะสม สิ่งอุปกรณรอง และ
ชิ้นสวนซอมเวนอาวุธ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ  
                 ๒๘.๒ กรณีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก  
          ขอ ๒๙ การสงคืน  ไดแก การสงสิ่งอุปกรณกลับคืนหนวยจาย หรือหนวย
สนบัสนุนทางการสงกําลัง   มิไดหมายถึงการสงซอมหรือสงสิ่งอุปกรณที่ซอมเสร็จแลวกลับคืน
หนวยสงซอม       
          ขอ ๓๐ มูลเหตุการณสงคืน  
                 ๓๐.๑  เกินอัตราหรือระดับสะสมที่ไดรับอนุมัติ  
                 ๓๐.๒ ลาสมัย เปลี่ยนแบบหรือเลิกใช  
                 ๓๐.๓  เมื่อครบกําหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติใหยืม  
                ๓๐.๔  เมื่อไดรับอนุมัติใหจําหนาย  
                 ๓๐.๕  กรณีอ่ืน ๆ   
          ขอ ๓๑  ประเภทสิ่งอุปกรณที่สงคืน  
                 ๓๑.๑ สิ่งอุปกรณใชการได ไดแก สิ่งอุปกรณที่มีคุณภาพใชงานไดตาม
ความมุงหมายเดิม  
                 ๓๑.๒ สิ่งอุปกรณใชการไมได ไดแก สิ่งอุปกรณที่สึกหรอ ชํารุดไมสามารถ
นําไปใชไดตามความมุงหมายเดิน จําเปนตองซอม ปรับสภาพกอนนําเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย หรือ
ในกรณีที่หนวยซอมบํารุงพิจารณาแลวเห็นวาซอมไมคุมคา ซึ่งจะตองดําเนินการขอจําหนายตอไป   



 

 

 
๑๐๖ 

หรือซากสิ่งอุปกรณ ตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ หรือสัตวพาหนะที่ปลด
จําหนายออกจากทะเบียน ตามระเบียบกองทัพบกวาดวยกิจการสัตวพาหนะ  
          ขอ ๓๒  การดําเนินการสงคืน  
                 ๓๒.๑  สิ่งอุปกรณใชการได  
                      ๓๒.๑.๑  หนวยสงคืน เมื่อมีมูลเหตุที่จะตองสงคืน ตามขอ ๓๐ ให
ปฏิบัติดังนี้  
                              ๓๒.๑.๑.๑ ทําการปรนนิบัติบํารุงสิ่งอุปกรณกอนนําสงคืน  
                              ๓๒.๑.๑.๒ ตรวจสอบใหมีสิ่งอุปกรณครบชุด  
                              ๓๒.๑.๑.๓ ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๐   
                              ๓๒.๑.๑.๔ ทําใบสงคืน โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๑๓ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี จํานวน ๑ ชุด ทางเดินของใบสงคืน
ตามเอกสารที่แนบทายระเบียบ  
                             ๓๒.๑.๑.๕ สงสิ่งอุปกรณพรอมใบสงคืนไปยังหนวย
รับคืนภายใน ๗ วัน เวนแตจะไดรับคําสั่งเปนอยางอื่น  
                              ๓๒.๑.๑.๖ ตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุม เมื่อไดรับ
ใบสงคืนจากหนวยรับคืน  
                       ๓๒.๑.๒ หนวยรับคนื ปฏิบัติดังนี้  
                              ๓๒.๑.๒.๑ ลงทะเบียนใบสงคืน  
                              ๓๒.๑.๒.๒ ตรวจรับสิ่งอุปกรณตามใบสงคืน  
                              ๓๒.๑.๒.๓ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบสงคืน และสง
ใบสงคืน คืนหนวยสงคืน จํานวน ๑ ฉบับ  
                              ๓๒.๑.๒.๔ บันทึกการรับสิ่งอุปกรณในบัตรบัญชีสงคืน  
 
                 ๓๒.๒ สิ่งอุปกรณใชการไมได  



 

 

 
๑๐๗ 

                       ๓๒.๒.๑ สิ่งอุปกรณชํารุดไมสามารถนําไปใชไดตามความมุงหมาย
เดิม จําเปนตองซอม ปรับสภาพ กอนนําเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย เมื่อไดรับคําสั่งใหสงคืนใหปฏิบัติ
ดังนี้  
                              ๓๒.๒.๑.๑ หนวยสงคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๓๒.๑.๑  
                              ๓๒.๒.๑.๒ หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๓๒.๑.๒  
                       ๓๒.๒.๒ สิ่งอุปกรณชํารุด   ในกรณีที่หนวยซอมบํารุงพิจารณาแลว
เห็นวาซอมไมคุมคา และไดดําเนินการจําหนายตามระเบียบแลว ใหปฏิบัติดังนี้  
                              ๓๒.๒.๒.๑ หนวยสงคืน ทําใบสงคืนโดยใชแบบพิมพ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี จํานวน ๑ ชุด สวนสิ่ง
อุปกรณนั้นไมตองนําสงคืน เพราะอยูกับหนวยซอมซึ่งเปนหนวยเดียวกันกับหนวยรับคืนอยูแลว  
                              ๓๒.๒.๒.๒ หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ 
๓๒.๑.๒   
                       ๓๒.๒.๓ ซากสิ่งอุปกรณ ตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
จําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๔ ใหปฏิบัติดังนี้  
                              ๓๒.๒.๓.๑ หนวยสงคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๓๒.๑.๑  
                              ๓๒.๒.๓.๒ หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๓๒.๑.๒  
          ขอ ๓๓  ผูมอํีานาจสั่งใหสงคืนสิ่งอุปกรณ  
                 ๓๓.๑  สิ่งอุปกรณเกินระดับสะสม ไดแก ผูบังคับหนวยเก็บรักษา  
                 ๓๓.๒  สิ่งอุปกรณที่ครบกําหนดยืมแลวยังไมสงคืน ไดแก ผูมีอํานาจอนุมัติ
สั่งใหยืม  
                 ๓๓.๓ สิ่งอุปกรณหรือซากสิ่งอุปกรณที่ไดรับอนุมัติใหจําหนาย ไดแก ผูมี
อํานาจอนุมัติใหตัดยอดสิ่งอุปกรณใหออกจากบัญชีคุม  
                 ๓๓.๔ สิ่งอุปกรณเกินอัตรา ลาสมัย เปลี่ยนแบบหรือเลิกใช ไดแก เจากรม
ฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ  
                 ๓๓.๕ เหตุอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาวแลว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก  
 



 

 

 
๑๐๘ 

 
 
     

ตอนที่ ๕ 
การแจกจาย 

 
          ขอ ๓๔ การรับสิ่งอุปกรณ ไดแก การดําเนินกรรมวิธีเพื่อเขาครอบครองสิ่งอุปกรณ
ที่ไดมา          
  ๓๔.๑  การเตรียมการรับสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๔.๑.๑  ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๔.๑.๒ เตรียมสถานที่และสิ่งอํานวยความสะดวกในการรับสิ่ง
อุปกรณ 
                 ๓๔.๒  การรับสิ่งอุปกรณจากการเบิก 
                      ๓๔.๒.๑  หนวยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณเอง 
                              ๓๔.๒.๑.๑ ผูรับสิ่งอุปกรณดําเนินการตามขอ ๑๘.๕.๑.๔ 
หรือ ๑๘.๕.๒.๔ แลวแตกรณี 
                              ๓๔.๒.๑.๒ สําหรับสิ่งอุปกรณที่ไมประสงคจะเปดหีบ
หอใหผูรับรับสิ่งอุปกรณตามจํานวนที่ระบุไว และใหผูจายบันทึกในใบเบิกไวดวยวา "ไมเปดหีบ" 
                              ๓๔.๒.๑.๓  การนําสิ่งอุปกรณออกจากหนวยจายใหผู
ปฏิบัติตามระเบียบและคําแนะนําของหนวยจาย 
                              ๓๔.๒.๑.๔ เมื่อผูรับนําสิ่งอุปกรณไปถึงหนวยเบิกใหผู
บังคับหนวยเบิกตั้งกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ จํานวน ๓ นาย ประกอบดวย นายทหารสัญญาบัตร 
อยางนอย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจาหนาที่ในสายงานที่รับผดิชอบตอสิ่งอุปกรณนั้นเขารวมดวย 
                              ๓๔.๒.๑.๕ ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับ
ใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ ถาปรากฏวาสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนไปจากใบเบิก หรือมีการชํารุด
เสียหาย ใหคณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบสําเนาการสอบสวนไปพรอมกับรายงานดวย 



 

 

 
๑๐๙ 

                              ๓๔.๒.๑.๖  ถามีสิ่งอุปกรณชํารุด หรือสูญหาย ใหปฏิบัติ
ตามระเบียบ กองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔  ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 
                              ๓๔.๒.๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรับมอบสิ่งอุปกรณ
ใหแกเจาหนาที่คลัง หรือเจาหนาที่เก็บรักษา 
                              ๓๔.๒.๑.๘ เจาหนาที่บัญชคุีมบันทึกการรับสิ่งอุปกรณ
ในบัตรบัญชีคุม 
                       ๓๔.๒.๒  หนวยเบิกรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทาง 
                              ๓๔.๒.๒.๑ เมื่อหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจาก
สํานักงานขนสงปลายทาง ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.
๒๕๐๐ และคําสั่งกองทัพบก (คําชี้แจง) ที่ ๕๗/๑๓๑๖๖ ลง ๑๑ ต.ค.๒๕๐๔ เรื่อง ชี้แจงการ
ปฏิบัติการสงและรับสิ่งอุปกรณของ ทบ.(ครั้งที่ ๓) 
                              ๓๔.๒.๒.๒ เจาหนาที่บัญชีคุม  บันทึกการรับสิ่ง
อุปกรณในบัตรบัญชีคุมหลังจากคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับเรียบรอยแลว 
                 ๓๔.๓  การรับสิ่งอุปกรณจากกรณีอ่ืน ใหถือปฏิบัติดังนี้ 
                       ๓๔.๓.๑  ตรวจรับสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๔.๓.๒  ข้ึนบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๔.๓.๓ รายละเอียดการดําเนินการใหปฏิบัติตามระเบียบ หรือ
คําสั่งตางๆ ที่เกี่ยวของกับที่มาของสิ่งอุปกรณนั้นๆ  
          ขอ ๓๕ การเก็บรักษา ไดแก  การเตรียมพื้นที่   การนําสิ่งอุปกรณเขา-ออก  การเก็บ  
หรือการวาง การระวังรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการซอมบํารุงขณะ
เก็บและกอนจายดวย 
                 ๓๕.๑  ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
                       ๓๕.๑.๑  เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ 
ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก ผูบังคับ
หนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยใช จะตองวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณในที่
เก็บใหปลอดภัย และอยูในสภาพที่ใชการได 



 

 

 
๑๑๐ 

                       ๓๕.๑.๒ เจาหนาที่เก็บรักษา จะตองเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใหเปนไป
ตามระเบียบที่ผูบังคับบัญชา ในขอ ๓๕.๑.๑ กําหนด 
                 ๓๕.๒ ปจจัยในการเก็บรักษา เพื่อใหการเก็บรักษาไดผลดี ผูบังคับหนวย
เก็บรักษาจะตองคํานึงถึงปจจัยดังตอไปนี้ 
                       ๓๕.๒.๑ พ้ืนที่เก็บรักษา 
                       ๓๕.๒.๒  กําลงัคน 
                       ๓๕.๒.๓ เครื่องมือยกขน 
                 ๓๕.๓ การเตรียมที่เก็บรักษา 
                       ๓๕.๓.๑ ที่เก็บ เตรียมทําที่เก็บในพื้นที่คลังปด หรือคลังกลางแจง 
แบงเปนคลัง หรือพ้ืนที่ แถว ตอน และชอง โดยใชตัวอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอยางเชน ๑-ก-๒-๔ 
หมายความวา คลังหรือพ้ืนที่ ๑ แถว ก ตอนที่ ๒ และชองที่ ๔ 
                       ๓๕.๓.๒ ใหเขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไวในขอ ๓๕.๓.๑ 
เพื่อสะดวกในการวางแผนนําสิ่งอุปกรณเขาเก็บ 
                 ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ เจาหนาที่เก็บรักษาดําเนินการดังนี้ 
                       ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ 
สําหรับหนวยสนับสนุน และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรับหนวยใช 
                       ๓๕.๔.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณกอนนําเขาเก็บ 
                       ๓๕.๔.๓ ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๑๐ โดยอนุโลม 
                       ๓๕.๔.๔ นําสิ่งอุปกรณเขาเก็บในที่ที่กําหนดให 
                 ๓๕.๕ การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๕.๕.๑ กําหนดทางเดินในพื้นที่เก็บรักษา เพ่ือความสะดวกใน
การใชแรงงานหรือเครื่องทุนแรง ดังตอไปนี้ 
                              ๓๕.๕.๑.๑ ทางเดินหลัก อาจมีทางเดียวตรงกึ่งกลาง
ตามความยาวของพื้นที่เก็บรักษา หรือมีทั้งสองขางของพื้นที่เก็บรักษาก็ได ควรใหมีความกวางพอที่ 
รถยก ๒ คัน สวนทางกันได 



 

 

 
๑๑๑ 

                              ๓๕.๕.๑.๒ ทางเดิน ตั้งฉากกับทางเดินหลักควรกําหนดให
ตรงกับประตู 
                              ๓๕.๕.๑.๓ ทางเดินระหวางที่เก็บของ ควรใหรถเข็น หรือ 
รถยกเขาไปปฏิบัติงานได 
                              ๓๕.๕.๑.๔ ทางเดินฉุกเฉินจัดสํารองไวสําหรับใชใน
กรณีฉุกเฉิน 
                       ๓๕.๕.๒ เก็บสิ่งอุปกรณใหเต็มที่วางทั้งทางดิ่งและทางระดับ 
                       ๓๕.๕.๓  เก็บสิ่งอุปกรณใหพนจากอันตราย 
                       ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณในที่เก็บรักษา ใหตรงกับลักษณะและ
คุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ 
                 ๓๕.๖ การระวังรักษา เจาหนาที่เก็บรักษาจะตองระวังรักษาสิ่งอุปกรณให
ปลอดภัย และอยูในสภาพใชการได ดังตอไปนี้ 
                       ๓๕.๖.๑  ภัยธรรมชาติ 
                              ๓๕.๖.๑.๑ เก็บสิ่งอุปกรณในคลังเก็บรักษา ซึ่งสามารถ
ระบายอากาศหรือปองกันความชื้นได 
                              ๓๕.๖.๑.๒  ตรวจ ปองกัน และทําลายจําพวกสัตวและ
แมลงตาง ๆ 
                              ๓๕.๖.๑.๓ ในกรณีพ้ืนที่คลังปดไมเพียงพอ ใหแยกเก็บ
สิ่งอุปกรณที่มีความคงทนตอสภาพดินฟาอากาศไวในคลังเปด 
                              ๓๕.๖.๑.๔ ใชไมรองหรือทาสี หรือทาน้ํามันสําหรับสิ่ง
อุปกรณที่เก็บในคลงัเปด 
                       ๓๕.๖.๒  อัคคีภัย 
                              ๓๕.๖.๒.๑ กําหนดเขตและกวดขันไมใหนําเชื้อเพลิง
เขาบริเวณที่เก็บรักษา 
                              ๓๕.๖.๒.๒ รักษาความสะอาดและขจัดเชื้อเพลิงบริเวณ
ที่เก็บรักษา 



 

 

 
๑๑๒ 

                              ๓๕.๖.๒.๓ ดูแลรักษาเครื่องมือดับเพลิง ใหอยูในสภาพ
พรอมที่ใชการได 
                              ๓๕.๖.๒.๔  จัดเจาหนาที่ดับเพลิงและหมั่นฝกซอมอยูเสมอ 
                              ๓๕.๖.๒.๕ กําหนดขอปฏิบัติเกี่ยวกับการใชเครื่องมือ
และแรงงาน เพื่อลดความเสียหายเมื่อเกิดอัคคีภัย 
                              ๓๕.๖.๒.๖ จัดทําปายเตือนภัย เชน ปาย "หามสูบบุหรี่" 
หรือ "ไวไฟ"  เปนตน 
                              ๓๕.๖.๒.๗ หมั่นตรวจตราสภาพการอื่นๆ   อันอาจ
กอใหเกิดอัคคีภัย เชน สายไฟฟา เปนตน 
          สวนรายละเอียดในการปฏิบัติอ่ืนๆ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓  และที่แกไขเพิ่มเติม 
                       ๓๕.๖.๓ การทุจริต 
                              ๓๕.๖.๓.๑ สิ่งอุปกรณที่มีคาสูง ขนยายและขายงาย 
ตองเก็บไวในที่ปลอดภัย และมอบความรับผิดชอบใหเฉพาะบุคคล 
                              ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลัง จะตองปดประตูใสกุญแจและตี
ตราใหเรียบรอยเมื่อเลิกงาน 
                              ๓๕.๖.๓.๓ ระมัดระวังมิใหบุคคลลักลอบนําสิ่งอุปกรณ
ออกจากคลัง 
                       ๓๕.๖.๔  วินาศกรรม 
                              ๓๕.๖.๔.๑ จัดเจาหนาที่รักษาการณหรือเวรยาม พรอม
อาวุธเพื่อตรวจรอบ ๆ บริเวณที่เก็บรักษาตามความจําเปน   ถาหากบริเวณกวางขวาง   อาจจัดใหมี
ยานพาหนะและเครื่องมือสื่อสารดวยก็ได 
                              ๓๕.๖.๔.๒ กวดขันบุคคลและยานพาหนะที่จะผานเขา-ออก 
                              ๓๕.๖.๔.๓ จัดใหมีเครื่องกีดขวาง หรือเครื่องเตือนภัย
ในบริเวณที่เก็บรักษาตามที่เห็นสมควร 



 

 

 
๑๑๓ 

       รายละเอียดในการปฏิบัติอ่ืนๆ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบ วาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ 
 
                       ๓๕.๖.๕  อุบัติเหตุ 
                              ๓๕.๖.๕.๑ อบรมชี้แจงการใชเครื่องมือยกขน วิธีการ
ขนยาย และวิธีการจัดวางสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๕.๖.๕.๒ หมั่นตรวจและปรนนิบัติบํารุงเครื่องมือยกขน
อยูเสมอ 
                              ๓๕.๖.๕.๓ ทําความสะอาดในที่เก็บรักษา 
                       ๓๕.๖.๖  การชํารุดหรือเสื่อมสภาพ 
                             สิ่งอุปกรณซึ่งอยูในที่เก็บรักษา  จะตองไดรับการดูแลรักษาใหอยูใน
สภาพใชการได หรือมิใหเสื่อมสภาพกอนนําไปใช โดยจะตองปฏิบัติตามระเบียบ หรือคําสั่งที่ทาง
ราชการกําหนด หรือตามคําแนะนําของผูผลิต หรือทําหนาที่ทางเทคนิค 
                 ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ 
                       ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ ตองมีหลักฐานการนําออก 
                       ๓๕.๗.๒  การยายที่เก็บสิ่งอุปกรณ ตองบันทึกการยายไวเปน
หลักฐาน 
                       ๓๕.๗.๓  สิ่งอุปกรณใดที่นําเขาเก็บกอน ใหนําออกจายกอน 
          ขอ ๓๖ การจายสิ่งอุปกรณ ไดแก การดําเนินการตอบสนองความตองการที่หนวย
เบิกไดสงคําขอมา 
                 ๓๖.๑ ขอพิจารณา ในการจายสิ่งอุปกรณ หลักเกณฑที่จะตองพิจารณาวา
ควรจายรายการใด จํานวนเทาใดนั้น ใหคํานึงถึงปจจัยดังตอไปนี้ 
                       ๓๖.๑.๑  ความตองการของหนวยรับการสนับสนุน 
                       ๓๖.๑.๒  สถานการณทางยุทธวิธี 
                       ๓๖.๑.๓  ระดับสงกําลัง หรืออัตราของหนวยรับการสนับสนุน 
                       ๓๖.๑.๔  สิ่งอํานวยความสะดวกในการขนสง 



 

 

 
๑๑๔ 

                       ๓๖.๑.๕  สถานที่เก็บรักษาของหนวยรับการสนับสนุน 
                       ๓๖.๑.๖ ปริมาณสิ่งอุปกรณคงคลังของหนวยจาย 
                       ๓๖.๑.๗ ขีดความสามารถในการซอมบํารุงของหนวยรับการ
สนับสนุน 
                 ๓๖.๒ การเตรียมการจายสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๖.๒.๑ จัดทําแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายสิ่ง
อุปกรณแลวแตกรณี 
                       ๓๖.๒.๒  ดําเนินการปรนนิบัติบํารุงสิ่งอุปกรณกอนจาย ถาจําเปน 
                       ๓๖.๒.๓  จัดสถานที่เตรียมจายโดยแบงสวนออกดังนี้ 
                              ๓๖.๒.๓.๑ สวนจายและคัดแยก 
                              ๓๖.๒.๓.๒ สวนบรรจุหีบหอและจัดสง 
                 ๓๖.๓ วิธีดําเนินการจายสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๖.๓.๑  สวนบัญชีคุม 
                              ๓๖.๓.๑.๑ รับใบเบิกและลงทะเบียนเอกสารโดยใช
แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๒  
                              ๓๖.๓.๑.๒ ตรวจสอบใบเบิกในเรื่องตอไปนี้ 
                                        ๓๖.๓.๑.๒.๑ ลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก 
                                        ๓๖.๓.๑.๒.๒ ความเรียบรอยและความ
ถูกตองของใบเบิก เชน การอางหลักฐานที่ใชในการเบิก รายการและจํานวนที่ขอเบิก เปนตน 
                                        ๓๖.๓.๑.๒.๓ ความผูกพันระหวางหนวย
เบิกกับหนวยจาย เชน คางรับและคางจาย เปนตน 
                                        ๓๖.๓.๑.๒.๔ หวงเวลากําหนดใหทําการเบิก 
                             ๓๖.๓.๑.๓  การดําเนินการทางบัญชี 
                                        ๓๖.๓.๑.๓.๑ จํานวนที่ขอเบิกมาอาจเพิ่ม
หรือลดก็ได    ทั้งนี้เพื่อความเหมาะสมกับมาตรฐานการบรรจุหีบหอ 



 

 

 
๑๑๕ 

                                        ๓๖.๓.๑.๓.๒ พิจารณาจายตามลําดับ
ทะเบียนหนวยจาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติสั่งจายใหดําเนินการเปนอยางอื่น 
                                      ๓๖.๓.๑.๓.๓ ถาไมมีสิ่งอุปกรณจาย ให
บันทึกคางจาย โดยผูตรวจสอบลงนามในใบเบิก สงใบเบิกฉบับที่ ๒ คืนหนวยเบิก สวนที่เหลือเก็บ
ไวในแฟมรอเรื่อง 
                                        ๓๖.๓.๑.๓.๔ ถามีสิ่งอุปกรณจายใหบันทึก
การจาย ผูตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํานาจสั่งจายลงนามอนุมัติ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟม
รอเรื่อง สวนใบเบิกที่เหลือสงใหสวนเก็บรักษาดําเนินการตอไป เมื่อไดรับใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนแลว  
ใหสําเนาชื่อผูรับผูจายลงในใบเบิกฉบับที่ ๓ แลวสงใหสวนเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน 
                       ๓๖.๓.๒ สวนเก็บรักษา 
                              ๓๖.๓.๒.๑ ลงนามผูจายในใบเบิก 
                              ๓๖.๓.๒.๒ จัดเตรียมและคัดแยกสิ่งอุปกรณให
ครบถวนตามใบเบิก 
                              ๓๖.๓.๒.๓ เขียนปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบ
พิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ 
                              ๓๖.๓.๒.๔ ในกรณีที่หนวยเบิกมารับสิ่งอุปกรณเอง ให
ตรวจสอบลายมอืชื่อผูมีสิทธิรับสิ่งอุปกรณใหถูกตอง 
                              ๓๖.๓.๒.๕ มอบสิ่งอุปกรณใหผูรับไปพรอมกับใบเบิก 
ฉบับที่ ๒    และสงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนสวนบัญชีคุม 
                              ๓๖.๓.๒.๖ ใหความชวยเหลือในการบรรทุกสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๖.๓.๒.๗ ในกรณีที่ผูรับไมสามารถรับสิ่งอุปกรณตาม
ใบเบิกไดครบในครั้งเดียว ใหผูจายและผูรบัทําบันทึกไวดานหลังใบเบิกแลวลงนามรับรองไว 
                              ๓๖.๓.๒.๘ ในกรณีที่หนวยจายสงสิ่งอุปกรณ ใหหนวย
เบิกผานสํานักงานขนสง ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.
๒๕๐๐ และระเบียบกองทัพบกวาดวยการทําหีบหอ  และทําเครื่องหมายเพื่อการขนสงสิ่งอุปกรณ  
พ.ศ.๒๔๙๙ 



 

 

 
๑๑๖ 

                 ๓๖.๔ การจายสิ่งอุปกรณโดยอัตโนมัติ ไดแก  การจายสิ่งอุปกรณใหหนวย
รับการสนับสนุน โดยหนวยที่รับการสนับสนุนนั้นไมตองทําใบเบิก 
                       ๓๖.๔.๑ ขอพิจารณาในการจายอัตโนมัติ 
                            ๓๖.๔.๑.๑  เมื่อมีคําสั่งของผูมีอํานาจสั่งจาย  
                           ๓๖.๔.๑.๒  เมื่อหนวยจายพิจารณาเห็นสมควร 
                          ๓๖.๔.๒ วิธีดาํเนินการจายอัตโนมัติ 
                               ๓๖.๔.๒.๑  หนวยจายทําใบเบิก ๑ ชุด โดยใชแบบพิมพ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี 
                               ๓๖.๔.๒.๒ ลงทะเบียนเอกสารแลวบันทึกคําวา 
"อัตโนมัติ"  ไวดานบนของใบเบิกดวยอักษรสีแดง 
                               ๓๖.๔.๒.๓ บันทึกการจาย 
                               ๓๖.๔.๒.๔ ผูตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํานาจสั่ง
จายลงนามอนุมัติ 
                               ๓๖.๔.๒.๕ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟมรอเรื่อง สวน
ที่เหลือสงไปใหหนวยรับการสนับสนุน พรอมกับสิ่งอุปกรณ 
                               ๓๖.๔.๒.๖  หนวยรับการสนับสนุน ลงที่ใบเบิกลงนาม
ผูเบิกและผูรับสิ่งอุปกรณในใบเบิก ฉบับที่ ๑, ๒, ๔ หรือ ๕ แลวแตกรณี   สงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืน
หนวยจาย ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ไดรับสิ่งอุปกรณ สวนใบเบิกที่เหลือใหดําเนินการเชนเดียวกับ
การเบิกตามปกติ 
                              ๓๖.๔.๒.๗ หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 
๑ คืนหนวยจายชาเกินกวากําหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการ
สนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป 
                 ๓๖.๕  การปลดเปลื้องคางจาย 
                       ๓๖.๕.๑ การปลดเปลื้องคางจาย ไดแก การจายสิ่งอุปกรณที่คางจาย
ใหกับหนวยเบิกโดยอัตโนมัติ 
                       ๓๖.๕.๒  วิธีดําเนินการปลดเปลื้องคางจาย 



 

 

 
๑๑๗ 

                              ๓๖.๕.๒.๑  หนวยจายทําใบเบิก ๑ ชุด ใชแบบพิมพ ทบ.
๔๐๐-๐๐๗   หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี โดยใชที่ใบเบิกเดิม 
                              ๓๖.๕.๒.๒ บันทึกทะเบียนเอกสารในใบเบิก โดยใช
เลขทะเบียนเดิม แลวเพิ่มจํานวนครั้งที่ปลดเปลื้องทายทะเบียนนั้น กับบันทึกคําวา "ปลดเปลื้องคาง
จาย" ไวดานบนของใบเบิกดวยอักษรสีแดง 
                              ๓๖.๕.๒.๓ บันทึกการจาย 
                              ๓๖.๕.๒.๔ ตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํานาจสั่ง
จาย ลงนามอนุมัติ 
                              ๓๖.๕.๒.๕ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟมรอเรื่อง 
สวนที่เหลือสงไปใหหนวยรับการสนับสนุน พรอมกับสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๖.๕.๒.๖ หนวยรับการสนับสนุนลงนามผูเบิก และ
ผูรับสิ่งอปุกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑,๒,๔ หรือ ๕ แลวแตกรณี  สงใบเบิกฉบับที่ ๑  คืนหนวยจาย 
ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ไดรับสิ่งอุปกรณ สวนใบเบิกที่เหลือใหดําเนินการเชนเดียวกับการเบิก
ตามปกติ 
                              ๓๖.๕.๒.๗ หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับ
ที่ ๑ คืนหนวยจายลาชาเกินกวากําหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบงัคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับ
การสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป 
                 ๓๖.๖  อํานาจสั่งจายในใบเบิก 
                       ๓๖.๖.๑  การเบิก 
                              ๓๖.๖.๑.๑  สิ่งอุปกรณสําคัญและสิ่งอุปกรณหลัก  เมื่อ
ผูบัญชาการทหารบก อนุมัติหลักการแจกจายแลว ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากอง  ตามที่เจากรม
ฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ กําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ    ผู
บัญชาการมณฑลทหารบก หรือผูบังคับการจังหวัดทหารบก เปนผูสั่งจาย 
                              ๓๖.๖.๑.๒ สิ่งอุปกรณรองและชิ้นสวนซอม 
ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากอง ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ 



 

 

 
๑๑๘ 

กําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูสั่งจาย  
                       ๓๖.๖.๒  การยืม 
                              ๓๖.๖.๒.๑ สิ่งอุปกรณสําคัญ เมื่อผูบัญชาการทหารบก
อนุมัติหลักการยืมแลว ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากอง ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ
เจากรมฝายกิจการพิเศษ กําหนด  ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก    
หรือผูบังคับการจังหวัดทหารบก เปนผูสั่งจาย 
                              ๓๖.๖.๒.๒ สิ่งอุปกรณอ่ืนๆ เมื่อไดรับหลักการจากผูมี
อํานาจใหยืมแลว ผูอํานวยการกอง หรือหัวหนากอง ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือเจากรม
ฝายกิจการพิเศษ กําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับ
การจังหวัดทหารบก หรือผูที่ไดรบัมอบหมายเปนผูสั่งจาย  
 

ตอนที่ ๖ 
การจําหนาย 

 
          ขอ ๓๗ การจําหนาย หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากความรับผิดชอบของ
กองทัพบก เนื่องจากสูญไป สิ้นเปลืองไป (สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง) ชํารุดเสียหายจนไมสามารถซอม
คืนสภาพไดอยางคุมคา เสื่อมสภาพจนใชการไมได หรือสูญหาย ตาย เกินความตองการ หรือเปน
ของลาสมัยไมใชราชการตอไป 
          ขอ ๓๘ การดําเนนิการ ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่ง
อุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔  ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 
 

ตอนที่ ๗ 
การควบคุม 

 



 

 

 
๑๑๙ 

          ขอ ๓๙ ประเภทการควบคุม แบงเปนสองประเภท คือ การควบคุมทางการสงกําลัง 
และการควบคุมทางบัญชี 
                 ๓๙.๑  การควบคุมทางการสงกําลัง หนวยในสายการสงกําลังระดับต่ํากวา 
ตองอยูในความควบคุมของหนวยระดับเหนือกวาในสายการสงกําลังเดียวกัน โดยถือวามูลฐาน 
ภารกิจ และความรับผิดชอบในการควบคุม ดังตอไปนี้ 
 
                       ๓๙.๑.๑  มูลฐานการควบคุมทางการสงกําลัง มีดังนี้ 
                              ๓๙.๑.๑.๑ นโยบายการสงกําลังของหนวยเหนือ 
                              ๓๙.๑.๑.๒ หลักฐานการควบคุมสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๙.๑.๑.๓ การพยากรณความตองการสิ่งอุปกรณใน
อนาคต ตามหวงระยะเวลาที่กําหนด 
                              ๓๙.๑.๑.๔ ปจจัยทั้งมวลที่อาจเปนอุปสรรค และขัดตอ
สถานภาพทางการสงกําลัง 
                       ๓๙.๑.๒  ภารกิจการควบคุมทางการสงกําลัง มีดังนี้ 
                              ๓๙.๑.๒.๑ สาํรวจการทําบัญชีรายการสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๙.๑.๒.๒ คํานวณความตองการ 
                              ๓๙.๑.๒.๓ อํานวยการจัดหา 
                              ๓๙.๑.๒.๔ จัดงานการแจกจาย 
                              ๓๙.๑.๒.๕ อํานวยการซอมสราง 
                              ๓๙.๑.๒.๖ อํานวยการจําหนาย 
                       ๓๙.๑.๓  ความรับผิดชอบในการควบคุมทางการสงกําลัง 
                              ๓๙.๑.๓.๑ กองทัพบกกาํหนดระดับสงกําลัง 
                              ๓๙.๑.๓.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                                       ๓๙.๑.๓.๒.๑ คํานวณปริมาณสิ่งอุปกรณ
ตามวันสงกําลัง  ที่กองทัพบกกําหนด 
                                        ๓๙.๑.๓.๒.๒ รักษาระดับสงกําลัง 



 

 

 
๑๒๐ 

                                        ๓๙.๑.๓.๒.๓ รวบรวมขอมูลที่มีผลกระทบ
กระเทือนตอสถานภาพการสงกําลัง แลวเสนอขออนุมัติเปลี่ยนแปลงระดับสงกําลัง 
                 ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง และ
หนวยใชจะตองรับผิดชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอสิ่งอุปกรณ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย
เหมาะสม เพื่อใหทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความ
รับผิดชอบในการควบคุม ดังตอไปนี้ 
                       ๓๙.๒.๑ มูลฐานการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
                              ๓๙.๒.๑.๑ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณและขอมูลตางๆ    
ที่เกี่ยวของกับบัตรบัญชีคุม รวมทั้งประวัติสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๙.๒.๑.๒ สถานภาพสิ่งอุปกรณ 
                              ๓๙.๒.๑.๓ ประสบการณในการรับ-จายสิ่งอุปกรณ 
                       ๓๙.๒.๒  ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดงันี้ 
                              ๓๙.๒.๒.๑ บันทึก รายงาน และจัดทําขอมูลเกี่ยวกับ
จํานวนสภาพ   และสถานภาพสิ่งอุปกรณ 
                             ๓๙.๒.๒.๒ จัดทําแผนการแจกจายหรือเอกสารการ
แจกจายสิ่งอุปกรณ  แลวแตกรณี 
                              ๓๙.๒.๒.๓ พิจารณาจํานวนสิ่งอุปกรณใหหนวย
สนับสนุนตามความจําเปนใหนอยที่สุด 
                       ๓๙.๒.๓  ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี 
                              ๓๙.๒.๓.๑ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                                        ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน
จัดทําสถิติและขอมูลสําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ 
                                        ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ
โดยใชแบบพิมพ  ทบ.๔๐๐-๐๐๓ และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ 



 

 

 
๑๒๑ 

                                        ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ
ถาวรที่อยูในความครอบครองของหนวยใช โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ ทบ.๔๐๐-
๐๐๓-๔ 
                              ๓๙.๒.๓.๒ หนวยใช 
                                       ๓๙.๒.๓.๒.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน
จัดทําสถิติ    และขอมูลสําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ 
                                        ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ
ถาวรโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ สําหรับบัญชีคุมชิ้นสวนซอมและสิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลืองนั้น ให
ใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 
          ขอ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้น ตองรับผิดชอบในการควบคุม
สิ่งอุปกรณใหเปนไปโดยเรียบรอยเหมาะสม ถูกตองตามความมุงหมายของทางราชการ 
 

ตอนที่ ๘ 
การสํารวจ 

 
          ขอ ๔๑ การสํารวจ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณและการสํารวจที่เก็บ 
                 ๔๑.๑ การสํารวจสิ่งอุปกรณ ไดแก การนับจํานวนและการตรวจสภาพสิ่ง
อุปกรณในที่เก็บใหตรงกับหลักฐานบัญชีคุม 
                 ๔๑.๒ การสํารวจที่เก็บ ไดแก  การตรวจสอบที่เก็บสิ่งอุปกรณใหตรงกับ
บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ หรือบัตรแสดงที่เก็บ 
          ขอ ๔๒ ประเภทการสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                 ๔๒.๑ การสํารวจเบ็ดเสร็จ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณในครอบครอง
ทั้งหมด โดยปดการเบิกจายทั้งสิ้น เวนกรณีเรงดวน การสํารวจประเภทนี้กระทําเมื่อมีเครื่องมือ
สํารวจสมบูรณ ซึ่งจะทําใหการสํารวจนั้นเสร็จสิ้นโดยเร็ว 



 

 

 
๑๒๒ 

                 ๔๒.๒ การสํารวจหมุนเวียน ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณที่ไดแบงออกเปน
จําพวก หรือชนิด หรือรายการ เพื่อทําการสํารวจหมุนเวียนกันไปตามหวงระยะเวลาที่กําหนดปด
การเบิกจายเฉพาะรายการที่สํารวจนั้น เวนกรณีเรงดวน 
                 ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณเปนครั้งคราวตาม
ความจําเปน โดยปดการเบิกจายเฉพาะรายการที่สํารวจนั้น เวนกรณีเรงดวน การสํารวจประเภทนี้จะ
สํารวจสิ่งอุปกรณจําพวกใด ชนิดใด หรือรายการใดนั้น ข้ึนอยูกับกรณีดังตอไปนี้ 
                       ๔๒.๓.๑  เมื่ออันตรายเกิดขึ้นกับสิ่งอุปกรณ 
                       ๔๒.๓.๒  เมื่อหนวยบัญชีคุมตองการทราบจํานวน 
                       ๔๒.๓.๓  เมื่อยอดคงคลังในบัตรบัญชีคุมเปนศูนย 
                      ๔๒.๓.๔  เมื่อมีการยับยั้งการจาย 
                       ๔๒.๓.๕  เมื่อพบสิ่งอุปกรณตกหลน 
                       ๔๒.๓.๖  เมื่อมีการรับสงหนาที่ 
                       ๔๒.๓.๗  เมื่อสิ่งอุปกรณในที่เก็บเปนศูนย 
          ขอ ๔๓ การดําเนินการสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                 ๔๓.๑ การสํารวจเบ็ดเสร็จ 
                       ๔๓.๑.๑ ประกาศระงับการเบิก-จาย ใหหนวยรับการสนับสนุน
และหนวยที่เกี่ยวของทราบลวงหนา 
                       ๔๓.๑.๒ ใหทําการจายสิ่งอุปกรณใหเสร็จสิ้นกอนวันเริ่มสํารวจ 
                       ๔๓.๑.๓ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ 
                              ๔๓.๑.๓.๑ เจาหนาที่บัญชีคุม กรอกหมายเลข ชื่อ และ
ที่เก็บสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ และบันทึกคําวา "สํารวจ วัน เดือน ป" ที่ทําการ
สํารวจลงในบัตรบัญชีคุม ขีดเสนใตดวยหมึกสีแดง เสร็จแลวสงแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ให
คณะกรรมการหรือชุดสํารวจ 
                              ๔๓.๑.๓.๒ คณะกรรมการหรือชุดสํารวจ ทําการสํารวจ
สิ่งอุปกรณ ตามแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ เสร็จแลวสงแบบพิมพดังกลาวคืนเจาหนาที่บัญชีคุม 



 

 

 
๑๒๓ 

                              ๔๓.๑.๓.๓ เจาหนาที่บัญชีคุม บันทึกผลการสํารวจลง
ในใบรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ 
                              ๔๓.๑.๓.๔ เจาหนาที่บัญชีคุม  เสนอใบรายงาน 
ผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณตอผูมีอํานาจสั่งปรับยอดในบัตรบัญชีคุม ตามขอ ๔๘ 
                              ๔๓.๑.๓.๕ เจาหนาที่บัญชีคุม ทําการปรับยอดในบัตร
บัญชีคุม  เมื่อไดรับอนุมัติ 
                 ๔๓.๒ การสํารวจหมุนเวียน 
                       ๔๓.๒.๑ เจาหนาที่บัญชีคุม ทําตารางการสํารวจ เพื่อใหมีการสํารวจ
อยางตอเนื่องในรอบป 
                       ๔๓.๒.๒ ทําการจายสิ่งอุปกรณเฉพาะรายการที่ทําการสํารวจให
เสร็จสิ้นกอนวันเริ่มสํารวจ 
                       ๔๓.๒.๓ ระงับการเบิกจาย  เฉพาะรายการที่ทําการสํารวจโดยไม
ตองแจงใหหนวยรับการสนับสนุนทราบ 
                       ๔๓.๒.๔ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ ดําเนินการเชนเดียวกับการสํารวจ
เบ็ดเสร็จ ตามที่กลาวในขอ ๔๓.๑.๓ 
                 ๔๓.๓ การสํารวจพิเศษ 
                       ๔๓.๓.๑ เมื่อมีเหตุที่จะตองทําการสํารวจพิเศษ    อันเนื่องมาจาก
กรณีใดกรณีหนึ่ง  ตามที่กลาวในขอ ๔๒.๓ ใหผูรับผิดชอบโดยตรงรายงานขออนุมัติทําการสํารวจ
ตอผูมีอํานาจสั่งสํารวจ 
                       ๔๓.๓.๒ ใหทําการจายสิ่งอุปกรณเฉพาะรายการที่ทําการสํารวจ  
ใหเสร็จสิ้นกอนวันเริ่มสํารวจ 
                       ๔๓.๓.๓ ระงับการเบิกจาย เฉพาะรายการที่ทําการสํารวจ    โดยไม
ตองแจงใหหนวยรับการสนับสนุนทราบ 
                       ๔๓.๓.๔ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ ดําเนินการเชนเดียวกับการสํารวจ
เบ็ดเสร็จ ตามที่กลาวในขอ ๔๓.๑.๓  
          ขอ ๔๔ ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ 



 

 

 
๑๒๔ 

                 ๔๔.๑ คลังกรมฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ ไดแก เจากรมฝาย-
ยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ 
                 ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการชวยรบ ไดแก  ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ 
                 ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก  ไดแก  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก 
                 ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบก หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือหนวยใช ไดแก
ผูบังคับบัญชาชั้นผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทา 
                     ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวขางตน จะมอบอํานาจ
ใหผูใตบังคับบัญชาเปนผูสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณแทนก็ได 
 
          ขอ ๔๕ การตั้งกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                 ใหผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ ตามขอ ๔๔ ตั้งคณะกรรมการหรือ
ชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ อยางนอย ๓ นาย (ประธานกรรมการ หรือ หัวหนาชุดตองเปนนายทหาร
สัญญาบัตร) เพื่อทําการสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลว ในขอ ๔๓ 
          ขอ ๔๖ วิธีสํารวจสิ่งอุปกรณ ใหคณะกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ ใชแบบ
พิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑  ซึ่งมีอยู ๓ สวน ดําเนินการสํารวจตามลําดับดังตอไปนี้ 
                ๔๖.๑ คนที่ ๑ สํารวจสิ่งอุปกรณ แลวบันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณ
สวนที่ ๑ 
                 ๔๖.๒ คนที่ ๒ สํารวจสิ่งอุปกรณรายการเดียวกับคนที่ ๑ แลวบันทึกผลลง
ในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๒ 
                 ๔๖.๓ คนที่ ๓ (ประธานกรรมการหรือหัวหนาชุด) ตรวจสอบผลการ
สํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถาตรงกัน ใหบันทึกผลในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลของการ
สํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไมตรงกัน ใหคนที่ ๓ ทําการสํารวจใหม ผลการสํารวจของคนที่ ๓ 
ตรงกับคนใดคนหนึ่ง  ใหเอาผลนั้นบันทึกลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลการสํารวจของ
คนที่ ๓ ไมตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ใหสํารวจใหมพรอมกันทั้งสามคน 
          ขอ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ่งอุปกรณ 



 

 

 
๑๒๕ 

               ๔๗.๑ เมื่อเจาหนาที่บัญชีคุมไดรับใบสํารวจสิ่งอุปกรณจากคณะกรรมการ
หรือชุดสํารวจแลว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๑๒ 
                 ๔๗.๒ ถาผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนจากยอดในบัตรบัญชีคุม  
กอนเสนอรายงาน ใหปฏิบัติดังนี้ 
                       ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ และหลักฐานการ
นําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ 
                       ๔๗.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารการจายสิ่งอุปกรณ และหลักฐานการ
นําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ 
                       ๔๗.๒.๓ สํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ 
                 ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบสิ่งอุปกรณตอผูมี
อํานาจในการสั่งสํารวจ และบันทึกจํานวนสิ่งอุปกรณตามที่ไดรับอนุมัติ ใหปรับยอดแลวเขียน
ดวยหมึกสีแดงในบัตรบัญชีคุม 
         ขอ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม 
                 ๔๘.๑ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุม ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔  ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 
                 ๔๘.๒ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณเกินกวายอดในบัญชีคุม ใหผูมีอํานาจในการสั่ง
สํารวจสิ่งอุปกรณสั่งแกไขในบัตรบัญชีคุมได แลวแจงใหสายยุทธบริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ
นั้นทราบดวย 
          ขอ ๔๙ การสํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ 
                 ๔๙.๑ ความมุงหมายในการสํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ 
                       ๔๙.๑.๑ เพื่อใหสิ่งอุปกรณอยูในที่เก็บตรงกับบัตรแสดงที่เก็บ 
                       ๔๙.๑.๒ เพื่อใหสิ่งอุปกรณชนิดเดียวกันเก็บในที่แหงเดียวกัน 
                       ๔๙.๑.๓ เพื่อใหสิ่งอุปกรณอยูในที่เก็บตรงกับลักษณะและ
คุณสมบัติ 
                      ๔๙.๑.๔ เพื่อใหทราบที่เก็บที่วาง 



 

 

 
๑๒๖ 

                 ๔๙.๒  การดําเนินการสํารวจที่เก็บ 
                       ๔๙.๒.๑ ผูบังคับหนวยเก็บรักษาทําตารางการสํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ  
เพื่อใหมีการสํารวจอยางตอเนื่องในรอบป 
                       ๔๙.๒.๒ เจาหนาที่บัตรแสดงที่เก็บบันทึกรายละเอียดสิ่งอุปกรณ
ในที่เก็บเดิมลงในใบสํารวจที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑-๑ ตามตารางการสํารวจที่เก็บ
สิ่งอุปกรณที่กําหนดไว 
                       ๔๙.๒.๓ ผูสํารวจทําการสํารวจที่เก็บ ถามีการเปลี่ยนแปลงแกไข 
ใหบันทึกในใบสํารวจที่เก็บ 
                       ๔๙.๒.๔ ผูบังคับหนวยเก็บรักษาสั่งการแกไข 
                       ๔๙.๒.๕ เจาหนาที่บัตรแสดงที่เก็บ แกบัตรแสดงที่เก็บแลว สงให
เจาหนาที่บัตรบัญชีคุมทราบดวย 

ตอนที่ ๙ 
การรายงานสถานภาพ 

 
          ขอ ๕๐ ความมุงหมาย เพื่อใหผูบังคับบัญชาและหนวยสงกําลังบํารุงชั้นเหนือทราบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณของหนวยใช และหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังตามหวงระยะเวลา 
          ขอ ๕๑ หนวยรายงาน 
               ๕๑.๑ หนวยใช ไดแก หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทา หรือหนวยอิสระ
ที่กองทัพบกอนุมัติข้ึนไป 
                 ๕๑.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง ไดแก หนวยสนับสนุนโดยตรง
หนวยสนับสนุนทั่วไป และคลัง 
         ขอ ๕๒ หวงระยะเวลารายงาน 
                 ๕๒.๑ หนวยใช รายงานในรอบ ๓ เดือน ปดรายงานในสิ้น มีนาคม 
มิถุนายน กันยายน และ ธันวาคม 
                 ๕๒.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง รายงานในรอบ ๖ เดือน ปดรายงาน
ในสิ้น มีนาคม และ กันยายน 



 

 

 
๑๒๗ 

          ขอ ๕๓ สิ่งอุปกรณที่ตองรายงาน 
                 ๕๓.๑ หนวยใช ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณตาม อจย.ทุกรายการสวน
สิ่งอุปกรณตาม อสอ.นั้น ใหรายงานเฉพาะรายการที่กองทัพบกกําหนด 
                 ๕๓.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณที่
สะสมเฉพาะรายการที่กองทัพบกกําหนด 
          ขอ ๕๔ การดําเนินการรายงาน 
                 ๕๔.๑ รายงานของหนวยใช 
                       ๕๔.๑.๑ หนวยใชทาํรายงานในรอบ ๓ เดือน โดยใชแบบพิมพ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จํานวน ๓ ชุด แยกสิ่งอุปกรณตามความรับผิดชอบของสายยุทธบริการ หนวย
รายงานเก็บไว ๑ ชุด สงรายงานตามสายการบังคับบัญชา ๒ ชุด สําหรับสิ้น มีนาคมใหรายงาน
สถานภาพ  สิ่งอุปกรณทุกรายการตามที่กําหนดในขอ ๕๓.๑ สวนสิ้น มิถุนายน กนัยายน และ 
ธันวาคม ใหรายงานเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลง ถาไมมีการเปลี่ยนแปลงใหยืนยันใหทราบ 
                       ๕๔.๑.๒ หนวยบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรายงาน รับทราบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณแลวสงรายงาน จํานวน ๒ ชุด ไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึง นขต.ทบ. 
และ นขต.ทบ. สงรายงานใหกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ จํานวน ๒ ชุด ภายใน 
๓๐ วัน นับจากวันปดรายงาน 
                       ๕๔.๑.๓ กรมฝายยุทธบริการ ตรวจสอบสถานภาพสิ่งอุปกรณแลว 
สงรายงานใหกองทัพบก จํานวน ๑ ชุด เก็บไว ๑ ชุด 
                 ๕๔.๒ รายงานของหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                       ๕๔.๒.๑ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง ทํารายงานในรอบ ๖ 
เดือน โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๗ จํานวน ๓ ชุด สงรายงานตามสายสงกําลัง ๒ ชุด ใหรายงาน
สถานภาพสิ่งอุปกรณทุกรายการ ตามที่กําหนดในขอ ๕๓.๒ ทั้งสิ้น มีนาคม และกันยายน 
                       ๕๔.๒.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลังชั้นเหนือตามลําดับ 
รับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ แลวสงรายงาน จํานวน ๒ ชุด ใหกรมฝายยุทธบริการ ภายใน ๓๐ วัน
นับจากวันปดรายงาน 



 

 

 
๑๒๘ 

                       ๕๔.๒.๓ กรมฝายยุทธบริการ ตรวจสอบสถานภาพสิ่งอุปกรณแลว
สงรายงานให กองทัพบก จํานวน ๑ ชุด เก็บไว ๑ ชุด 
          ขอ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารตาง ๆ ที่ใชในการรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณให
ถือเปนเอกสาร "ลับ" 
 

ตอนที่ ๑๐ 
ขอกําหนดอื่น ๆ 

 
          ขอ ๕๖ แบบพิมพที่ใชในระเบียบนี้ การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน 
                 ๕๖.๑ ทบ.๔๐๐-๐๐๖   ใบเบิก 
                 ๕๖.๒ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ใบเบิกและสงสิ่งอุปกรณ 
                ๕๖.๓ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ ใบเบิก หรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ 
                 ๕๖.๔ ทบ.๔๐๐-๐๐๘ ใบแจงการยกเลิก 
                 ๕๖.๕ ทบ.๔๐๐-๐๑๓ ใบสงคืน 
                 ๕๖.๖ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ ใบสงคนืและสงสิ่งอุปกรณ 
                 ๕๖.๗ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ใบติดตามใบเบิก 
                 ๕๖.๘ ทบ.๔๐๐-๐๗๓ เอกสารการแจกจายสิ่งอุปกรณ 
                 ๕๖.๙ ทบ.๔๐๐-๐๗๔ ใบโอนสิ่งอุปกรณการเก็บรักษา  
                 ๕๖.๑๐  ทบ.๔๐๐-๐๐๙ บัตรแสดงที่เก็บของ 
                 ๕๖.๑๑  ทบ.๔๐๐-๐๑๐ ปายประจําสิ่งอุปกรณการควบคุม  
                 ๕๖.๑๒ ทบ.๔๐๐-๐๐๒ ทะเบียนหลักฐานการสงกําลัง 
                 ๕๖.๑๓ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ บัตรบัญชีคุม 
                 ๕๖.๑๔ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณใชการไมได 
                ๕๖.๑๕ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวรคุมเปนรายการ 
                 ๕๖.๑๖ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวรคุมเปนหนวย 
                 ๕๖.๑๗ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ บัญชีสิ่งอุปกรณของหนวย 



 

 

 
๑๒๙ 

                 ๕๖.๑๘ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ บัตรบัญชีคุมชิ้นสวนซอมและสิ่งอุปกรณใช
      สิ้นเปลืองการสํารวจ 
                 ๕๖.๑๙ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ใบสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                 ๕๖.๒๐ ทบ.๔๐๐-๐๑๑-๑ ใบสํารวจที่เก็บ 
                 ๕๖.๒๑ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด
       สิ่งอุปกรณการรายงานสถานภาพ 
                 ๕๖.๒๒ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ ใบรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณของหนวยใช 
                ๕๖.๒๓ ทบ.๔๐๐-๐๑๗ ใบรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณของหนวย 
      สนับสนุน 
          ขอ ๕๗ สิ่งอุปกรณที่อยูในความรับผิดชอบหลายสายงาน 
               ๕๗.๑ องคประกอบ สวนประกอบ ชิ้นสวน ฯลฯ 
                       ๕๗.๑.๑ ใหสายยุทธบริการซึ่งรับผิดชอบตอสิ่งอุปกรณสําเร็จรูป
ชนิดใด รวบรวมองคประกอบ สวนประกอบ ชิ้นสวน ฯลฯ ของสิ่งอุปกรณสําเร็จรูปนั้นแจกจาย
ข้ันตนใหแกหนวยรับการสนับสนุน 
                       ๕๗.๑.๒ สวนการแจกจายทดแทน องคประกอบ สวนประกอบ
ชิ้นสวน ฯลฯ ใหสายยุทธบริการที่รับผิดชอบเปนผูดําเนินการ 
                 ๕๗.๒ สิ่งอุปกรณที่จัดเปนชุด 
                       ๕๗.๒.๑ ใหสายยุทธบริการที่รับผิดชอบตอสิ่งอุปกรณที่จัดเปนชุด
รวบรวมสวนประกอบของชุดแจกจายขั้นตนใหแกหนวยที่รับการสนับสนุน 
                       ๕๗.๒.๒ สวนการแจกจายทดแทนสวนประกอบชุด ใหสายยุทธ-
บริการผูรับผิดชอบเปนผูดําเนินการ 
         ขอ ๕๘ อํานาจในการวางระเบียบปลีกยอย ใหกรมฝายยุทธบริการและกรมฝายกิจการ
พิเศษ ออกระเบียบปลีกยอยไดโดยไมขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ 
 
                  ประกาศ      ณ     วันที่     ๓๐     ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๓๔ 
 
                                 (ลงชื่อ)    พลเอก  สุจินดา    คราประยูร 

                                                                          (  สุจินดา    คราประยูร  ) 

                                                                           ผูบัญชาการทหารบก   


